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Divšići, 30.10.2012. 

 
Na temelju članka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti  („NN“ br. 139/10) i članka 1. 

Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih 
pravila („NN“ br. 78/11 i 106/12) ravnatelj Osnovne škole Divšići donosi: 
 

PROCEDURU 

PROVJERE ISPORUČENE ROBE, OBAVLJENIH USLUGA I IZVEDENIH RADOVA 

U OSNOVNOJ ŠKOLI DIVŠIĆI 

 

Članak 1. 
Ovim aktom propisuje se procedura provjere isporučene robe, obavljenih usluga i izvedenih 

radova u Osnovnoj školi Divšići za naručenu i dostavljenu robu te obavljene usluge/radove 

koji su potrebni za redovan rad škole i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj 

školi Divšići (u daljnjem tekstu: Škola), osim ako posebnim propisom ili Statutom Škole nije 

uređeno drugačije. 

Članak 2. 
Provjera isporučene robe, obavljenih usluga i izvedenih radova provodi se po slijedećoj 

proceduri: 

 

AKTIVNOST 
IZVRŠENJE POPRATNI 

DOKUMENTI ODGOVORNOST ROK 

Provjera odgovara li isporučena 
roba/obavljena usluga/izvršeni 
radovi narudžbenici ili ugovoru  

Tajnik : različite potrebe Škole 
  
Učitelji i tajnik: 
nastavna sredstva i pomagala  
 

Za robu koju 
treba testirati i 
staviti u 
uporabu 
najduže 7 dana 

Otpremnica / 

Narudžbenica 

/ Ugovor / 

Ponuda i 



Provjera da isporučena 
roba/izvršene usluge/izvedeni 
radovi odgovaraju rokovima iz 
ugovora/narudžbenice  

Knjižničar: 
knjige i stručna literatura 
 
Ravnatelj ili informatičar: 
informatička oprema  
 
Spremačica:  
materijal za čišćenje 
 
Domar:  
materijal za održavanje, 
energenti 
 
Kuharica: namirnice za 
šk. obrok 

od dana 
zaprimanja ,  
a ostalo istoga 
dana 
(prilikom 
preuzimanja 
robe / usluga / 
radova) 

slično 

 

 

Provjera da isporučena 
roba/izvršene usluge/izvedeni 
radovi odgovaraju dogovorenoj 
količini i kvaliteti iz 
ugovora/narudžbenice 

Provjera da isporučena 
roba/izvršene usluge/izvedeni 
radovi odgovaraju ugovorenoj 
lokaciji isporuke, odnosno 
izvršenja 

Provjera da je roba 
isporučena/usluga 
obavljena/radovi izvedeni prema 
opisu 

Provjera da je roba instalirana i 
da je u uporabi.  

 

Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploči i web stranici Škole dana 30.10.2012. i stupila 

je na snagu danom objave i a primjenjuje se od 01.11.2012. godine. 

 

  
 RAVNATELJ: 
    Milan Čubrilo 
  
                                                                                                 ___________________ 


