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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Osnovna §kola: DIVSICI

Adresa: (mjesto, ulica, broj): DIVSICI, Divsi¢i 5
Broj 1 naziv poste: 52206 Marcana

Broj telefona: 580-432 Broj telefaxa: 580-405

Zupanija: Istarska

Osnovna skola Divsi¢i ima status Mati¢ne $kole, djeluje u ruralnom podrucju na adresi: DivSici
5, Op¢ina Marcana u neprekidnom trajanju od 1911. godine.

Broj ucenika:

PRO
UK
R. | Im | uar| 1v Uk | V vl | vl | vl | Uk | 1-8r.
1-4 5- | Redov.
I. 8r. | Prog.
4.r. 1 uc.
Broj
ud. 4 4 1 1 10 1 4 3 3 11 21 S5x. 1uc.
6.r. 1uc.
Broj
odjela | 0,5 0,5 [ 0,5] 0,5 2 0,5 0,5 1 1 3 5 1

Ukupan broj redovitih razrednih odjeljenja: 5:

-od toga su 3 kombinirana razredna odjeljenja i 2 Cista razredna odjeljenja.

Ukupan broj posebnog razrednog odjeljenja:1 kombinirani posebni razredni odjel

Ukupan broj u€enika u redovitim odjeljenjima : 21

1 3 u€enika u Posebnom razrednom odjelu.

Broj odjela RN 2 RO:-1 kombinirano razredno odjeljenje I/III razreda ,1 kombinirano
razredno odjeljenje II/1V razreda,

-u PN 1 kombinirano razredno odjeljenje V / VIrazreda,

<




- 2 Cista razredna odjela :VII i VIII razreda

- kombinirani IV./V./VI. Posebni razredni odjel

Program produzenog boravka ostvaruje se sa ucenicima razredne nastave,od I-IV razreda.

Broj podruc¢nih razrednih odjela: /

Broj djelatnika: 29 i 8 pomo¢nika u nastavi

a) ucitelja razredne nastave: 4
b) ucitelja predmetne nastave: 17
c) ravnateljica i stru¢ne suradnice 3
d) ostalih djelatnika 5

e) 8 pomocnika u nastavi

Ravnatelj skole: Emilijana Fabijancié, prof.
Voditelj smjene: /
Voditelj podrué¢nog razrednog odjela (podrucne skole): /



1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna Skola Div§i¢i ima status Maticne Skole, djeluje u ruralnom podrucju na adresi:
Divsi¢i 5, Op¢ina Marc¢ana u neprekidnom trajanju od 1911. godine.

Osnovna Skola Divsici (u daljnjem tekstu: Skola) ima sjediSte u op¢ini Marcana, a prihvaca
Skolske obveznike djelomicno s Opc¢ine Marcana (naselja: Filipana, Cetinici, DivSi¢i, Orbanici,
Krvavici, Negricani, Mateli¢i i KuZinic¢i), djelomicno s podruc¢ja Opcine Barban (Glavani,
Sajini, Bi¢i¢i i Skitaca), te podrucja Opéine Svetvinéenat (naselje Pacic¢i). Radi se o maloj
seoskoj Skoli koja je zapocela s radom davne 1911. godine, tako da ima 110. godiSnju
tradiciju neprekidnog postojanja i djelovanja sa velikim utjecajem na cjeloukupni razvoj
ovog kraja, zauzimaju¢i vazno mjesto u Zivotu ljudi na ovom podrucju.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Nakon renoviranja i gradevinskih radova koji su obavljeni u Skoli, unutrasnji Skolski
prostor zadovoljava. IzvrSenim gradevinskim radovima u prizemlju i medukatnoj konstrukciji,
pomjeranjem pregradnih zidova, obnovljeno je Sest (6) u¢ionica kvadrature cca.180m?, prostorija
za stru¢nog suradnika-pedagoga, informaticka ucionica, knjiZnica i Citaonica.

Skola raspolaze sa 554 m* iskoristivog unutra$njeg prostora rasporedenog na dva kata.

Na gornjem katu Skole smjeStene su dvije ucionice, specijalizirani kabinet informatike,
ured ravnatelja, ured tajnika i ra¢unovode, ured pedagoga te zbornica i kuhinja.

Na donjem katu Skole nalaze se Cetiri uc¢ionice, kniznica i ¢itaonica.

Glede broja odjela 1 broja ucenika, opremljenost audio-vizualnim pomagalima
zadovoljava.

Nazalost, opremljenost za izvodenje vjezbi i1 prakti¢nih radova ucenika ne zadovoljava
osim opremljenosti informatickog kabineta, radi nedostatka opreme za pojedine predmete
(kemija, fizika, tehnicka kultura). Valja naglasiti da je u Skolskoj godini 2012./13. izvrSen
popravak krova, a tijekom Skolske godine 2013./14. izmijenjena stolarija ¢ime su se znacajno
unaprijedili uvjeti rada.

Tokom 8k.god.2017./2018.ispitana je medukatna konstrukcija zgrade zbog planiranja
uredenja interijera.Isto tako ,ureden je pristup zgradi,nove stepenice sa juznog procelja zgrade te
prilagodene arhitektonske barijere bo¢nom prilazu zgradi.

Tokom 8§k.god.2018./2019. Renovirana je kupola na krovu zgrade,jer je prijetila poasnost
od urusavanja.Pri tome je djelomic¢no sanirana i zbuka sa juznog procelja zgrade.

Ipak, kako bi $kola udovoljila potrebama djece i zahtjevima zaposlenih roditelja potrebno
je nadograditi Skolu kako bi se osigurali uvjeti za prostor produzenog boravka i unaprijedenje
uvjeta rada u Skoli ( prostor za Skolsku kuhinju, blagovaonicu, prostor za produzeni boravak,
Skolsku knjiZnicu 1 Citaonicu, arhivu, spremiste).

Obzirom na vaznost ocuvanja zdravlja sve viSe se javlja potreba za izgradnjom jedne
manje sportske dvorane koja bi sluzila za odrzavanje nastave TZK, izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti, Skolske priredbe kao i1 za raznovrsne mjesne potrebe ¢ime bi skola povecéala svoju
ulogu u kreiranju drustvenog, kulturnog i sportskog zivota ljudi na ovom podrucju.

Radovi na rekonstrukciji sanitarnog ¢vora zbog dotrajalosti u prizemlju Skolske zgrade zapoceli
su krajem $k. god. 2020. /2021. i po¢etkom $k. god. 2021./2022. Izgradena je nova sabirna jama,
ugradene nove dovodne I odvodne cijevi. Izgradena je nova arhitektonska rampa do stepenica na
bo¢nom procelju zgrade. U prizemlju zgrade u tijeku je rekonstrukcija I sanacija sanitarnih



¢vorova ( za uCenike muski 1 zenski te invalidski ) prema novom projektu uz izgradnju nove
sabirne jame.

1.2.2. SKOLSKI OKOLIS

Skola raspolaZe sa zavidnim okoli§em (zelene povrsine, $uma) veli¢ine 2200 m? koji je u
zadovoljavaju¢em stanju.

Skola ima polivalentno igraliite za mali nogomet, rukomet i kosarku povrsine 800 m>te
propisno igraliSte za odbojku 220 m? ogradeno mrezom.



2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SK. GOD. 2021./2022.

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Ime i prezime G. rod. st(:%a Struka S:ltl:)asnj Predmet koji predaje
Samanta Paroni¢ - I Mag. h.j.i knj. I pov. dr. sc. Hrvatski j. 7i 8. r.
Iva Percan Brakovié¢ - . Dipl. u¢. RN s poj.inf. VSS Informatika i PB
Adriana Perusko - . Mag. Prim. Educ. VSS RN L/I
Loredana BuZleta - . Nast. RN vS§s Likmil: kI'I;:.I:I'PRO
Katja Divii¢ Vujié - Prof. Talj. i knj. I pov. Vss Ge?ll)i:;%lsik;iv"lﬁ' N
Nensi Perusko - I biolo.-[zjsze[l)jrirode v8s Kle);::j(:'a,sl'ssi?llflgi(j)a;/‘s
Nenad Pavleti¢ B B Prof. Fizitke k. Vss TZPl;(S)'s'
Ivana Vudrag - . Prof. Hrv.j.i knj. I njem. j.i knj. VSS NjemacKki jezik
Elena Vitasovié¢ - . Prof. L.K VSS Lik. Kult. 5/8, PRO
Sonja Milovié¢ - I Mag. glazb. ped. VSS GlaZb]e);l:Ok' 58,
Kristina Klari¢ - . U¢. RN s poj. geo. VSS Geografija
Zvonko Mihaljevié¢ - . ];:)ll)]l(::f VSS Tel;l;(;)S/S,
Sandra Dundara - . Dipl. uéit. s poja¢. E.J. VSS Engleski jezik
Martina Pavleti¢ - . Dipl. teolog VSS Vjeron:;;:(g'l;.s, PRO
Darian Diviié - . Prof. pov.i hrv. j. V SS HJ i Povijest
Kzll(?cl; - I Mag. Pov. VSS Pov.5/6, PRO
Stanislav PaSuld - . Dipl. ing. strojarstva VSS Mat. I Fiz.
Vanesa Sa3a - I Sveuc. prvost. nj. j i knj. I filozof. VSs Njeg;i; 1-4
Goran - e VSS PRO
Brakovi¢ Prim.edu.

Mladen Radolovi¢ - . Dipl. ing. elektroteh. VSS Inf. 8. r., PRO
Tatjana Haler - . Prof. _filozofije I religijske VSS ProduZeni boravak

kulture




2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

. . Stupanj
Ime i prezime Godm'a God:ne Struka Skolske
rodenja | staza
spreme
Ravnateljica:
Emilijana Fabijan&ié¢ [ [ | Prof. VSS
] ] defektolog
Pedagog - . Prof. VSS
Sandra Banko pedagog
Mag.educ.
Knjiznicar hrv.j. I
. VSS
Maja Damijani¢ . I knj.
2.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA
. Stupanj .
Ime i prezime Godln.a Struka Skolske Godjne
rodenja staza
spreme
Tajnica .
. I mag. iur VSS |
Jasna Crljenica
Racunovoda
Natali Celija Bl | magoocc VSs H
Maog&nia
Domar .x
Marijan Brezovar - elektrotehnicar SSS I
Spremacica .
Miranda Jani¢ - radnica NKV I
Kuharica
Odjevni tehni¢ KV
Marija BlareZina - jevin temcar .

Iz tablica je vidljivo da u Skoli radi 21 ucitelj. Svi ucitelji su struéni 1 zaposleni na
neodredeno vrijeme, osim ucitelja Kemije i uciteljice u PB. Vecina ucitelja koji rade u
predmetnoj nastavi nemaju puno radno vrijeme pa ga nadopunjuju u drugim skolama:

Nensi Perusko — OS Centar Pula

Elena Vitasovi¢ — OS P. Studenca Kanfanar, OS V. Nazor Krnica, OS Mar¢ana
Sonja Milovié — OS V. Nazor Krnica, SPUD

Kristina Klari¢- OS Fazana



Zvonko Mihaljevi¢ - OS Mar&ana, OS Stoja

Sandra Dundara -OS V. Nazor Krnica

Darian Div§ié- OS V. Nazor

Ivana Vudrag- OS Vodnjan

Nenad Pavletié- OS Maréana

Marin Pekica- STUT Pula, OS Vodnjan, OS V. Nazor Rovinj, OS M. Zaro Pula
Martina Pavleti¢- OS V. Vrh Pula

3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Broj ucenika:

Razred Ucdenika Djevojcica Odjela S drugih a) lg))ovratnika Broj u¢ putnika
" progn.
podrucja ¢) izbjeg, Do Preko
5 km Skm
| 4 2 0,5 3 / 1 3
I 4 / 0,5 2 / 1 2
1L 1 1 0.5 1 / / 1
v 1 / 0,5 / / 1 /
Uk 10 3 2 6 / 3 6
A% 1 1 0,5 / / / 1
A% 4 2 0,5 1 1 3 /
\%11 3 1 1 / / 1 2
1
VI 3 2 / / 3 /
V-VIII 11 6 3 / 1 7 3
PRO 3 / 1 3 / / 3
I-VIII 24 9 6 10 1 10 12

U skolskoj 2021./2022.godini temeljem Odluke o broju razrednih odjela UO za
obrazovanje, sport i tehni¢ku kulture Istarske Zupanije u OS Divsié¢i odobrena su dva
kombinirana razredna odjeljenja u razrednoj nastavi : L. /IIL. 1 II/IV. razredi sa 10 ucenika , jedno
kombinirano razredno odjeljenje u predmetnoj nastavi V 1 VI razred sa 5 ucenika , 1 ista
razredna odjeljenja 7. ,1 8. Razreda. U 7. r. je 3 uCenika ,a u 8. r. je 3 ucenika. Posebno razredno
odjeljenje (PRO) u trokombinaciji u¢enika RN I PN, polazi ukupno 3 ucenika u4.r., 5.r.16.1.,,
po 1 ucenik u svakom razredu.

Obzirom da su u PRO ukljuceni ucenici iz razredne nastave (1 ucenik 4. r.) I 2 ucenika iz
predmetne nastave 5.r. I 6.r. poslan je zahtjev Osnivacu Skole- Istarskoj Zupaniji da omogucéi
izmjene Ustroja OS Divsié¢i u §k. God. 2021./2022. na na¢in da se organiziraju dva odjeljenja
Posebnog razrednog odjela; Posebni razredni odjel (Cisti razredni odjel) 4 r. sa 1 u€enikom I
Posebni kombinirani razredni odjel 5.1 6. razreda sa 2 ucenika PRO predmetne nastave.



3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

U mati¢noj Skoli nastava se izvodi u jutarnjoj smjeni. U mati¢noj skoli nastava zapocinje u
8,00 sati, a posljednji,sedmi sat zavrSava u 13,55 sati.

U svezi organizacije prijevoza djece u Skolu 1 iz Skole za podrugje koje pokriva Skola
Divsi¢i, rijeSenje je nadeno uvodenjem Skolskog autobusa, $to nam olakSava organizaciju
prijevoza i organizaciju odgojno obrazovnog rada skole.

(90 % ucenika su putnici).

Prijevoznik Fils d. o. 0. Pula, osigurao nam je minibus koji prometuje podru¢jem koje
pokriva OS Divsiéi i dovozi djecu u 7,15 sati. Za 3 u¢enika s TUR koji polaze Posebni razredni
odjel osiguran je prilagodeni prijevoz, na relaciji Medulin- Pula Divsiéi, Divs§i¢i- Pula Medulin,
prijevoznik je Fils d.o.o. Pula.

Povratak djece iz mati¢ne Skole Divsi¢i organiziran je na istoj relaciji u 12,30 sati i 13,55
sati. Ukupan put izrazen u kilometrima u jednom pravcu za mati¢nu Skolu DivS§iéi iznosi
dvadesetak km.

Prehrana ucenika, Skolska kuhinja nema uvjete za pripremu kuhane hrane, pa je ucenicima
ponuden suhi obrok (sendvi€, pizza, kola¢) obogacen vocem ili mlije¢nim obrokom (puding,
mlijeko, kakao) koji zadovoljava normative za tu vrstu prehrane. Broj djece koji su ukljuceni u
Skolsku kuhinju priblizno je 50% od ukupnog broja ucenika. Nadamo se skoroj rekonstrukciji
kuhinje pa da nasi u€enici imaju kuhane obroke.

3.3. GODISNJI KALENDAR RADA
. Broj dana Blagdani i Dan $kole, grada, opéine,
Mjesec x «
Radnih | Nastavnih | neradni dani Zupe, Skolske priredbe...
IX. 19
I. polugodiste
od 06. 09. 2021, X. 21
do 24. 12. 2021. Jesenski odmor u€enika 2. studenog
god. XI. 18 2021. - 3. studenog 2021.
XII, 17
- 1. Zimski odmor ucenika
UKUPNOTLI. polugodiste 75 od 24.12.2021. do 7. 01.2022. godine
2. zimski odmor uéenika 21. 2. 2022. -
I. 16 25. 02. 2022.
IT. 15
ITI. 23
II. polugodiste Proljetni odmor uéenika
od 10. 01.2022. od 14. travnja 2022. do 22. travnja
do 21. 06. 2022. Iv. 14 2022.9 dine
god. V. 20
VI. 14
VII 0 Ljetni odmor ucenika
- Od 22.06.2022. do 31. kolovoza
VIITI. 0 2022.godine
UKUPNO II. polugodiste 101

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE



- 1,11, 2021, Svi svefti
18. 11. 2021. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan
sjeéanja na zrtvu Vukovara i Skabrinje

- 25.12.2021. Bozi¢

- 26.12. 2021. Sv. Stjepan
- 01.01. 2022. Nova godina

- 6.01. 2022. Sveta tri kralja
- 17.04. 2022. Uskrs

- 18. 04. 2022. Uskrsni ponedjeljak

- 01.05.2022. Medunarodni praznik rada
- 30. 05. 2022. Dan drzavnosti

- 16. 06. 2022. Tijelovo

- 22.06. 2022. Dan antifadisticke borbe
- 05.08. 2022. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan
hrvatskih branitelja

- 15.08. 2022. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

Ostvarivanje programskih sadrzaja od Sk. god. 2021./2022. pratit e se u e- dnevniku.
Skola ¢e realizirati postojeci nastavni plan i program po HNOS- u, i po kurikularnoj
reformi “Skola za Zivot”po novim kurikulumima.

3.4. RASPORED SATI

U privitku GodiSnjeg plana i programa priloZen je raspored sati za sve odjele 1 ucitelje sa
svim sadrZzajima koji se ostvaruju u $koli, satnica zvonjenja i deZurstvo ucitelja.
Raspored sati koncipiran je tako da udovoljava svim zahtjevima odgojno-obrazovnog
rada- HNOS- a radnika-uditelja i u¢enika OS Divsiéi.

4. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

4.1. VJERONAUK

Naziv Razred (Broj Broj IzvrSitelj programa |Sati Sati Napomena
programa ucenika |grupa tjedno godisnje

Vieronauk 1/3 5 1 Martina Pavleti¢ 2 70

Vieronank [2/4 5 1 Martina Pavleti¢ 2 70

Vieronauk [5/6 5 1 Martina Pavleti¢ 2 70

Vieronauk |7 3 1 Martina Pavletié 2 70

Vieronauk |8 3 1 Martina Pavletié 2 70

Vieronauk |PRO 2 1 Martina Pavleti¢ 2 70




4.2.. INFORMATIKA

Naziv Razred |Broj Broj Izvrsitelj Sati Sati Napomena
programa ucenika grupa |programa tjedno [godiSnje
Informatika [1/3 |5 1 Iva Percan 2 70
Brakovié¢
Informatika [2/4 5 1 Iva Percan 2 70
Brakovi¢
Informatika |[PRO |1 1 Iva Percan 2 70
Brakovié¢
Informatika VII 3 1 Iva Percan 2 70
Brakovié¢
Informatika VIII 3 1 Iva Percan 2 70
Brakovi¢
4.3. ENGLESKI JEZIK
Engleski Razred |Broj Broj Izvrsitelj Sati [GodiSnje |Napomena
jezik ucCenika grupa |programa tjedno
Engleski |4 1 1 Sandra 2 70
jezik Dundara
Engleski V/ VI 5 1 Sandra Dundara |2+1 70 +1 za uc. Ej
jezik 1 strj.
Engleski Vil 3 1 Sandra Dundara |2+1 |70 +1 za uc. Ej
jezik Istrj.
Engleski VIII 3 1 Sandra Dundara |2 70
jezik

4.4. TALIJANSKI JEZIK

Talijanski jezik |Razred Broj Broj |Izvrsitelj programa [Sati  |GodiSnje | Nap.
ufenika |grupa tj.

Talijanski jezik [1/3 5 1 Katja Vuji¢ Divsi¢ |2 70

Talijanski j. |2/4 5 1 Katija Vujié¢ Divsi¢ |2 70

Talijanski jezik |V /VI 4 1 Katja Vuji¢ Divsi¢ |2 70

Talijanski jezik |VII 2 1 Katja Vuji¢ Divsi¢ |2 70

Talijanski jezik |VIII 2 1 Katja Vuji¢ Divsi¢ |2 70




S. PLAN AKTIVNOSTI NACIONALNOG CENTRA ZA
VANJSKO VREDNOVANJE OBRAZOVANJA ZA OSNOVNE
SKOLE

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja nastavit ¢e s vanjskim
vrednovanjem obrazovnih postignuca tijekom $k. god. 2021./2022.

Ispitivanja obrazovnih postignu¢a ucenika u Sk. god. 2021./2022. odvijat ¢e se prema
rasporedu i u nastavnom obimu koji ¢e odrediti Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje
obrazovanja.

U predvidene aktivnosti ubrajaju se 1 dezurstva uciteljica/ucitelja 1 strucnih
suradnica/suradnika tijekom provodenja ispita te sudjelovanje u ostalim aktivnostima ispitnih
povjerenstava.

6. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
Ukupno imamo 9 ucenika s TUR, od kojih 8 imaju pomo¢nika u nastavi.

Primjereni oblik §kolovanja po razredima i oblicima rada

Broj uc¢enika s primjerenim oblikom
RjeSenjem odreden [Skolovanja po razredima PRO Ukupno
oblik rada

I. |IL. I [IV. | V. |VL |VII VI

Redoviti programuz |2 |2 |/ / / / / / 1 5
individualizirane
postupke

Redoviti programuz |/ |/ |/ |/ |/ |/ 1 1 2 4
prilagodbu sadrzaja 1
individualizirane
postupke

Posebni programuz |/ (/ |/ |/ |/ |/ |/ | / /
individualizirane
postupke

Posebni programuz |/ |/ |/ |/ {/ |/ |/ |/ / /
prilagodbu sadrzaja |
individualizirane
postupke




7. NASTAVA U KUCI

Nastava u ku¢i nije organizirana.

8. DOPUNSKA NASTAVA I DODATNI RAD

U Skolskoj 2021./22. godini organizirana je dopunska i dodatna nastava. Dopunska nastava
organizirana je iz hrvatskog jezika, matematike i1 njemackog jezika. Dodatna nastava
organizirana je iz matematike i hrvatskog jezika.

9. RAD S DAROVITIM UCENICIMA

Radu sa darovitim ucenicima u Skoli se posvecuje posebna paznja, na satovima iz dodatne

nastave pomaZze im se da proSiruju znanje i razvijaju kreativnost.

10. PLAN IZVANNASTAVNIH I IZVANSKOLSKIH

AKTIVNOSTI

10.1. VRSTE IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI I PLANTRANI SATI RADA

Naziv izvannastavne

Broj ukljucenih

aktivnosti . % Planirani broj sati Imena izvrsitelja
uCenika

I,)j evacki zbor 20 35 Sonja Milovié
Skolsko sportsko drustvo 20 35 Nenad Pavleti¢
Pcelica
Vjezbaonica 10 35 Nenad Pavleti¢
Likovna grupa 10 35 Elena Vitasovi¢
Kreativna radionica 5 35 Adriana Perusko
Engleski jezik 9 35 Sandra Dundara
Crveni kriz 9 35 Pekica Marin
Vijeronaucna grupa 10 35 Martina Pavleti¢




10.2. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti P rO.J mJesto. voditelj aktivnosti nac.m ..
ucenika ostvarenja komunikacije
Odbojka 1 Marcana OK Marcana Roditelji-voditelji
Nogomet 1 Smoljan NK Sloboda ’
-ci Smoljanci
Glazbena Skola 1 Pula )
Sportsko- rekreativna 4 Udruga za sport i
grupa Pula rekreaciju Pcelica

11. GODISNJI PLAN I PROGRAM SKOLSKOG SPORTSKOG KLUBA ZA SKOLSKU
GODINU 2021./2022.

Sastavio: Nenad Pavletié, prof. kineziologije u svojstvu voditelja Skolskog $portskog kluba
CILJ

Osposobiti u€enike za primjenu teorijskih 1 motorickih znanjakoja omogucuju samostalno
tjelesno vjezbanje radi vece kvalitete zivljenja 1 istodobno u€inkovito mijenjati osobine i razvijati
sposobnosti, radi promicanja zdravlja kao nezamjenljivoga ¢imbenika svih ljudskih aktivnosti.

ZADACE

- usvajanje teorijskih 1 motorickih znanja za svakodnevne motoricke aktivnosti, djelotvorno
koriStenje slobodnog vremena i snalaZenje u urgentnim situacijama;

- zadovoljavanje potreba za kretanjem 1 poticanje samostalnoga vjezbanja;

- ukljucivanje u Sportske klubove i razvijanje interesa za osobni napredak u razli¢itim
Sportskim aktivnostima;

- usvajanje znanja o samostalnoj kontroli tjelesnog vjezbanja;

- upoznavanje sa zakonitostima rasta 1 razvoja temeljnih antropoloskih obiljezja;

- usvajanje znanja o ocuvanju i promicanju zdravlja;

- pracenje sastava tijela 1 prevencija pretilosti;

- razvijanje 1 njegovanje higijenskih navika;

- promicanje op¢ih ljudskih vrijednosti;

- omogucivanje osobne afirmacije ucenika;

- osposobljavanje za skupni rad;

- aktivan boravak u prirodi.

POSEBNE PROGRAMSKE ZADACE

- organizacija i provodenje izvannastavnih aktivnosti u¢enika (odbojka, kros, sportska
gimnastika 1 badminton za djevojcCice 1 djeCake; nogomet za djecake), uz izradu globalnog,
operativnog 1 izvedbenog plana i programa slobodnih aktivnosti i to nakon inicijalne
provjere morfoloSkih, motorickih 1 funkcionalnih vrijednosti ucenika;

- organizacija i provodenje natjecanja u razrednom odjelu, medurazredna natjecanja,
meduskolska natjecanja 1 priredbe tjelesne 1 zdravstvene kulture;
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- sudjelovanje na meduskolskim $portskim natjecanjima u organizaciji Skolskog $portskog
saveza;

- sudjelovanje na Sportskim natjecanjima u organizaciji osnovnih skola, Sportskih klubova,
udrugai druitava za $port i rekreaciju (Utrka Uljanika, Sportski sabor Péelica...)

- zimovanje 1 ljetovanje uz obuku skijanja i plivanja, izletniStvo, pjesacki i biciklisticki
pohodi;

- suradnja sa osnovnim Skolama, Sportskim klubovima, udrugama i drustvima za Sport i
rekreaciju radi u€inkovitije realizacije nastavnog plana i programa tjelesne i zdravstvene
kulture kao 1 izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti u€enica i u¢enika vezanih uz
podrucje tjelesne izdravstvene kulture.

KALENDAR AKTIVNOSTI

- slobodne izvannastavne aktivnosti (badminton, sportska gimnastika, odbojka, nogomet i
kros), tijekom nastavne godine godine dva puta tjedno po jedan Skolski sat (ukupno 70
sati);

- razredna i medurazredna Sportska natjecanja tijekom cijele nastavne godine;

- organizacija meduopcinskog prvenstva osnovnih $kola u krosu u listopadu 2021. godine;
- Utrka Uljanika u listopadu 2020.godine, Sportski sabor P&elica u studenom 2021. godine,
kalendar ostalih relevantnih natjecanja Sportskih klubova, udruga i drustava za Sport i
rekreaciju trenutno nepoznat;

- sudjelovanje na meduskolskim Sportskim natjecanjima na meduopc¢inskoj i zupanijskoj
razini u odbojci, nogometu, badmintonu i krosu prema trenutno nepoznatom kalendaru;

- Sportski meduskolski susreti u odbojci, nogometu, badmintonu i krosu sa Osnovnim
Skolama Veli Vrh u Puli, Marcana u Marcani i Barban u Barbanu tijekom cijele nastavne
godine 2021./2022;

- jednodnevna obuka skijanja u prosincu 2021. godine ili sije¢anj/veljaca 2022. godine na
Platku;

- jednodnevna obuka plivanja u lipnju 2022. godine u Raklju;

- Sportski dan skole u lipnju 2022. godine;

- jednodnevni pjesacki i biciklisti¢ki pohod tokom godine u blizini Skole



12. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Obrazovno razdoblje Mjesec SADRZAJ }3 rol Nositelji aktivnosti
ucenika
X Svecani prihvat prvasa Ucitelji RN, PN
Obiljezavanje Hrvatskog olimpijskog dana 24 Razrednici
Dje¢ji tjedan
x Svjetski dan ucitelja 24 Razredni voditelji
Svjetski dan hrane Likovna grupa
I Medunarodni dan Skolskih knjiznica
Svi sveti
0d 06.09.2021. Dan sjecanja na Vukovar Razrednici. ved
do 23.12.2021. XI Dan djece 24 azrecnicl, pecagos
. Razrednici, knjizniCar
Interliber
Dan hrvatskog kazalista
Sveti leolaw . Voditelj za estetsko
XII Proslava Bozic¢a 24 . -
uredenje, voditelj zbora
I Dan sjecanja na zrtve holokausta 24 Ra.z.{e(.l{ml’ skolska
knjiZnicarka
11 Valentinovo ..
Il Maskenbal u Skoli 24 Razrednici
0d 10.01.2022. I Medunarodni dan Zena 24 Ucitelji
do 21.06.2022. Skolska natjecanja
Dan darovitih ucenika
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Novigradsko proljeée

Uciteljsko vijece

v Dan planeta Zemlje 24 Razrednici
Uredenje Skole i Skolskog prostora Razrednici
Pozdrav prolje¢u Razrednici
Medunarodni praznik rada Razrednici
v Svjetski dan Crvenog kriza 24 . .\
v Voditelj Crvenog kriza
Majcin dan
Ig(uéﬁlé‘lilio;il;rr?jﬁitgligki program povodom dana Skole Ugiteljsko vijece
VI P 24 Voditelji Sportskih grupa

Dan skole
Podjela svjedodzbi

Razrednici




13. PLAN PROFESIONALNOG INFORMIRANJA I USMJERAVANJA ZA UCENIKE OSMOG
RAZREDA

1. Upoznavanje sa srednjoskolskim sustavom Republike Hrvatske
a) upoznavanje sustava srednjeg Skolstva koji se nadovezuje na osmogodis$nju Skolu
b) upoznavanje vrste Skola i njihovo trajanje (gimnazije, strukovne i umjetnicke Skole)

2. Upoznavanje i razumjevanje svojih sposobnosti i Zelja u buduéem Skolovanju
a) vrijeme maste 1 vrijeme ozbiljnosti
b) odrastanje
¢) sposobnosti, interesi, stavovi, vrijednost
d) temperament i karakter
e) zdravlje - najvece bogatstvo
f) nadareni ucenici
g) ucenici s teSkocama u razvoju
h) djecaci i djevojcCice

3. Upoznavanje sa budu¢im zanimanjem
a) vaznost izbora (prvoga zanimanja)
b) mogucénosti zapo§ljavanja
¢) osobine pojedinca i izbor zanimanja

4. Elementi i Kriteriji za upis u L. razred srednje Skole
5. Struke - podruéje rada

U sklopu nastavnog plana i programa VIlIL.razreda interesantne teme vezane za profesionalno informiranje bit ¢e realizirane u IV, V i VI
mjesecu 2022. godine.

- Nositelj plana: Samanta Paronié¢

Teme: 1.Srednjoskolski-sustav-RH 2. Poznajete li sebe?
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Stru¢ni tim Hrvatskog zavoda za zaposljavanje ispostava Pula u IV. 1 V. mjesecu 2022. godine upoznaje i vrsi po potrebi testiranje ucenika
VIII. razreda. Ucenicima pruZa najbolji prikaz zanimanja, pomo¢ i uvida kako izabrati Zeljeno zanimanje, upoznaje sa elementima i kriterijima za
upis u I. razred srednje Skole.
- Nositelji plana: struéni tim Zavoda za zapoSljavanje
Samanta Paroni¢, razrednica
Sandra Banko, stru¢ni suradnik pedagog
Ucenici i roditelji

coen e

razreda na teme vezane za psiholoski 1 profesionalni razvoj usmjeravanja.
- Nositelji plana: Samanta Paronié, razrednica
Sandra Banko, stru¢ni suradnik pedagog

Vrijeme realizacije V. mjesec 2022.godine.
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14. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ZLOUPORABE SREDSTAVA OVISNOSTI OS U
SKOLSKOJ 2021./2022. GODINL.

Voditelj SPP: Sandra Banko, pedagoginja

PROCJENA STANJA | POTREBA:

PROCJENA STANJA | POTREBA: Uslijed drustvenih promjena uvjetovanim zaposlenoséu oba roditelja, roditelji provode premalo
vremena sa svojom djecom pa djeca Cesto ne dobivaju odgovarajucu socio emocionalnu podrsku, temeljne potrebe djece za ljubavlju,
razumijevanjem, priznanjem i sigurno$éu se ne zadovoljavaju u dovoljnoj mjeri zajedni¢kim aktivnostima roditelja i djece pa dijete
trazi nadomjestak npr. gledanjem TV, igranjem racunalnih igrica, nekontroliranim uzimanjem sredstava ovisnosti. Kvalitetna suradnja
obitelji i Skole vrlo je vazna za dobrobit djeteta i mladih jer pomaZe uspjesSno svladati obrazovne sadrzaje i usvojiti moralne
vrijednosti.

CILJEVI PROGRAMA:

Ciljevi Skolskog preventivnog programa prvenstveno se odnose na prevenciju druitveno neprihvatljivog ponaSanja, rad na odgovornom
ponasanju, ucenje kako mirno rjeSavati probleme unutar konflikata i raznih sukoba, razvijanje medusobne tolerancije i posStivanje razlika,
razvijanje pozitivne slike o sebi, unapredivanje zastite zdravlja mladih, smanjivanje i/ili otklanjanje interesa za sredstvima ovisnosti, pomo¢ u
organizaciji slobodnog vremena ucenika, razvijanje komunikacijskih vjeStina i1 strategija kako re¢i ,,ne“ te osposobljavanje ucCenika za
samopomoc¢ i samozastitu.

AKTIVNOSTI su usmjerene na usvajanje:

informacija u€enika o Stetnim posljedicama koje izazivaju sredstva ovisnosti alkohol i duhan,

educiranje roditelja na roditeljskim sastancima i radionicama

promoviranje zdravih stilova Zivota

stvaranje uvjeta za kvalitetno provodenje slobodnog vremena

- upucivanje u vjestine koje ¢e pomoci pojedincu u problemima odrastanja i odlu¢ivanja o sebi: vjestine kvalitetnog samopotvrdivanja,
komunikacijskih vjestina, razvijanjem tolerancije prema razli¢itosti, vjeStine svladavanja zivotnih problema, razvoj kritickog misljenja,vjestine
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odupiranju pritisku grupe ,vjestine zdravog, nerizi¢énog druzenja i zabavljanja, vjestine nadvladavanja dosade, neuspjeha i niskog
samopostovanja.

RAD S UCENICIMA

OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI

Autor/i Razred | Broj Voditelj, Planirani broj susreta
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi u¢. | suradnici
(moZe se saZetak programa staviti u privitak)

1. Slika o sebi i samounapredivanje, komunikacijske 5./6 5 Razrednici, 2
vjestine, socijalne vjestine, asertivnost, rjeSavanje pedagoginja
sukoba, obiljeZavanje mjeseca borbe protiv
ovisnosti 15. 11.-15.12. 2021.predavanjem i
radionicom ,, Kako da ucenje ne bude mucenje?”

2. Donosenje odluka, utjecaj medija, suocavanje s 5./6. |5 Razrednici, 2
anksioznos$¢u, suocavanje s ljutnjom, pedagoginja
obiljeZavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti 15.

11.-15.12. 2021.predavanjem i radionicom

»Alkohol i mladi“,
3. Maoje potrebe i prava, Ovisnosti i mladi, 7. 3 Razrednici, 2
obiljeZavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti 15. 11.- pedagoginja
15.12. 2021.predavanjem i radionicom ,, Recite da
nepusenju”.
4. Osiguravanje kvalitetnijeg provodenja slobodnog 8. 3 Razrednici, 2
vremena ucenika, obiljeZavanje mjeseca borbe protiv pedagoginja
ovisnosti 15. 11.-15.12. 2021.predavanjem i radionicom
»Droga — budi mudar nemoj poceti”.

RAD S RODITELJIMA

Opis aktivnosti Sudionici Broj susreta Voditelj/suradnici
Individualno savjetovanje roditelji po potrebi Razrednici,
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pedagoginja

Edukacija na roditeljskim sastancima: SprijeCimo nasilje u Skolama
Adolescencija- put prema zrelosti

| roditeljstvo se moZe uciti

Jacanje roditeljske kompetencije

teme, razred, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima

Afirmacija uspjesnog roditeljstva:
kvalitetna komunikacija, osposobljavanje
za prevladavanje konflikata, razumijevanje
potreba djece i roditelja, ponasanja koja
izabiremo u odgoju, asertivho ponasanje.

Razrednici,

pedagoginja, razrednici

Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja, teme

Uzroci uzimanja droga i samog razvoja
ovisnosti, zastitni cimbenici.

Pedagoginja, razrednici

RAD S UCITELJIMA

RAD S UCITELJIIMA

Tema, opis aktivnosti Sudionici Broj Voditelj, suradnici
susreta
1. Individualno savjetovanje o postupanju ucitelji po potrebi Ravnateljica,

pedagoginja, vanjski struc¢njaci

2. Grupnirad, osnaZivanje za rad na prevenciji problema u ponasanju
-nazivi radionica/predavanja/ aktivnosti s uciteljima

Osposobljavati ucitelje da budu
kreatori ,Kvalitetne $kole“, ,Skole
bez neuspjeha“, skole prilagodene
ucenicima i njihovim potrebama.

Ravnateljica,
pedagoginja, vanjski stru¢njaci
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3. Unapredenje kvalitete rada s u¢enicima s teSko¢ama

Stvaranje sigurnog i Ravnateljica, uditelji, pedagoginja
podrzavajuéeg ozracja u razredu
pogodnom za ucenje

U suradnji sa MUP RH, Policijska uprava Istarska, Odjel prevencije Pula u sk. god. 2021./22. prigodnim preventivnim aktivnostima obiljezit ¢e
se odredene znacajne datume koji se odnose na podrucja kojima se kroz redovne policijske poslove policija bavi (internet, ovisnosti, eko datumi,

nasilje, trgovanje ljudima, ranjive skupine u drustvu i dr.).

NAZIV AKTIVNOSTI:,, POSTUJTE NASE ZNAKOVE*

POSEBNI CILJ: osvijestiti pravilan nacin sudjelovanja u prometu

PROVEDBENE CILJANE VREMENIK | NOSITELIJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI SKUPINE U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANIJE
Edukativna predavanja | U€enici 1. razreda Djelatnici Ravnateljica Razgovor s u¢enicima
za ucenike 1. razreda o Rujan, listopad Policijske nakon predavanja
pravilnom nacinu Roditelji u¢enika 2021. postaje Pula Razrednici Vijest na web stranici
sudjelovanja u prometu 1. Razreda Pedagog Skole

Sigurno kretanje
ucenika
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NAZIV AKTIVNOSTI: NASILJE NA INTERNETU

CILJ: Osvijestiti potrebu za sigurnim 1 odgovornim koriStenjem interneta i drustvenih mreza, poticanje tolerancije, mirnog rjeSavanja sukoba

PROVEDBENE CILJANE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI | FINANCIJSK EVALUACUA/
AKTIVNOSTI SKUPINE U PROVEDBI A VREDNOVANIE
SREDSTVA
Provodenje radionica o
potrebi odgovornog Ucenici od  |Tijekom Skolske MUP RH, PU Uciteljica Diskusija i vrednovanje
koristenja interneta i 5.-8. razreda |godine, prema Istarska, PP Pula |informatike radionica na satovima
umijeca donoSenja dogovoru s ucitelji razredne zajednice
odluka s uc€enicima od razrednicima pedagog Vijesti na web stranici
5.-8. razreda, koriStenje roditelji Skole
edukativnih materijala

NAZIV AKTIVNOSTI: ZDRAV ZA 5

POSEBNI CILJ: Prevencija ovisnosti o alkoholu ,drogama, igri na srecu i podizanje svijesti o vaznosti zastite okolisa, biljnog i Zivotinjskog
svijeta

PROVEDBENE AKTIVNOSTI CILJANE | VREMENIK [NOSITELJI | SURADNICI EVALUACUA/
SKUPINE U PROVEDBI VREDNOVANIJE

Projekt se provodi kontinuirano tijekom Skolske
godine , s ciljem aktivnog mijenjanja stavova i Ucenici 8. Tijekom MUP- Pula, |Ucitelji, Vijest na web stranici Skole
Stetnih navika o ovisnosti, aktivnog mijenjanja razreda Skolske HZJZ pedagog Evaluacija od strane
stavova o nuZnosti zastiti okoliSa i prirode, godine, prema suradnika u provedbi
podizanja razine samosvijesti o odgovornosti u dogovoru s
ocuvanju vlastitog i1 tudeg zdravlja. Predavanja za predavacima
ucenike 8. Razreda o zakonskim posljedicama
konzumacije alkohola i
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NAZIV AKTIVNOSTI: OBILJEZAVANJE MJESECA BORBE PROTIV OVISNOSTI

POSEBNI CILJ: podizanje svijesti o Stetnostima opijata medu roditeljima najrizi¢nije populacije ucenika

PROVEDBENE AKTIVNOSTI CILJANE VREMENIK NOSITELJI | SURADNIC | FINANCIJSKA EVALUACUA/
SKUPINE I SREDSTVA VREDNOVANIJE
U
PROVEDBI
Obiljezavanje Mjeseca borbe Djelatnici policijske - Vijest na web stranici
protiv ovisnosti u okviru dva predavanja: Ucenici | Izmedu 15. studenog postaje Pula
visih 2021.1 15. prosinca
1. predavanje za roditelje ucenika 7.1 8. razreda 2022. ravnateljica Diskusija i vrednovanje projekta
razreda o zlouporabi opojnih droga Pedagog pedagog na satovima razredne zajednice
2. polugodiste 10.1.
2. predavanje za roditelje ucenika o Roditelji 2021.-21. 6. 2022. Razrednici razrednici
prevenciji konzumacije alkohola, drogai  |ufenika
pusenja

28




NAZIV AKTIVNOSTI: ,,MIR I DOBRO*

POSEBNI CILJ: osvijestiti o opasnostima koje prijete od uporabe pirotehnickih sredstava s ciljem smanjivanja neZeljenih posljedica

PROVEDBENE CILJANE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI | FINANCIJSKA EVALUACIUA/
AKTIVNOSTI SKUPINE U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANIJE
Edukativno predavanje o Svi ucenici 15. prosinac Djelatnici Ravnateljica Razgovor s ucenicima nakon

opasnostima uporabe 0S 2021.- 8. protueksplozijsko Razrednici / predavanja,
pirotehnickih sredstava sijecnja 2022. |g odjela Policijske Pedagog Sigurna upotreba
postaje Pula pirotehnickih sredstava
Vijest na web stranici skole
14. 1. Zdravstveni i gradanski odgoj
a) Zdravstveni odgoj
a) AKTIVNOST Kurikulum zdravstvenog odgoja
b) PROGRAM
¢) PROJEKT
CILJEVI Temeljem upoznavanja ucenika sa znanstveno utemeljenim informacijama osposobiti ucenike za zdrav Zivot, ostvariti

nasilni¢ko ponaSanje.

humani odnos medu spolovima, pouciti ih §to je spolno odgovorno ponasanje te kroz edukaciju prevenirati ovisnosti i

NAMJENA Ostvariti povezanost tjelesnog, mentalnog, duhovnog, emocionalnog i socijalnog aspekta zdravlja. Ispunjenje i stabilnost
u svakoj od navedenih dimenzija pridonosit ¢e cjelovitosti razvoja i poveéanju kvalitete Zivljenja ucenika.

ODGOVORNOST

NOSITELJI I NJIHOVA  |Razrednici, struéni suradnici, djelatnici Skolske medicine u okviru pojedinih nastavnih sadrzaja

NACIN REALIZACIJE ~ [Kroz &etiri modula Zdravstvenog odgoja (Zivjeti zdravo, Prevencija nasilnickog ponaSanja, Prevencija ovisnosti te
Spolna/rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponasanje) s ucenicima od 1.-8. Razreda. Sadrzaji ¢e se obradivati u
okviru satova razrednika, u okviru ve¢ postoje¢ih nastavnih sadrzaja prirode, prirode i drustva, biologije, tjelesne i
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zdravstvene kulture, Skolskih preventivnih programa, satova razrednika i projekata te u okviru predavanja koja ¢e odrzati
timovi Skolske medicine (nadlezna Skolska lije¢nica, stomatologinja i medicinske sestre).

VREMENIK Tijekom cijele §k. god. 2021./2022. u okviru satova razrednika te nastavnih predmeta unutar kojih su sadrzaji
Kurikuluma zdravstvenog odgoja ve¢ integrirani.

OKVIRNI -
TROSKOVNIK

NACIN PRACENJA Diskusija na satovima razrednika, vrednovanje radionica i predavanja.

Gradanski odgoj i obrazovanje

a) AKTIVNOST Gradanski odgoj i obrazovanje

b) PROGRAM

c) PROJEKT

NASTAVNI PREDMET Svi nastavni predmeti, izvannastavne aktivnosti, satovi razrednih odjela

VRIJEME Tijekom $k. god. 2021./2022.

UCITELIJI Svi ucitelji, strucni suradnici, ravnateljica

NOSITELJI AKTIVNOSTI Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta

CILJ Razvijanje gradanske kompetencije ucenika.
Razvijanje humanosti, tolerancije, razumijevanja razlicitosti i ravnopravnosti spolova.

ZADACI Razvoj gradanske kompetencije, demokratske svijesti ucenika te razvoj osobina ucenika u skladu sa shva¢anjem
uloge koju gradani kao drustveni, politi¢ki, kulturni i gospodarski subjekti imaju u demokratskom razvoju.

NASTAVNA SREDSTVA Prirucnici AZOO.

NASTAVNE METODE Istrazivacka nastava, projektna nastava, igra uloga, diskusija, rasprava.

KORELACIJA Svi nastavni predmeti.

NACIN REALIZACIJE Sadrzaji ¢e se obraditi u okviru redovne nastave, sata razrednog odjela, izvannastavnih aktivnosti tijekom cijele
Skolske godine u okviru propisane satnice za razrednu i predmetnu nastavu.

NACIN FINANCIRANJA -

NACIN PRACENJA Na planiranim struénim usavrSavanjima koje ¢e organizirati i provoditi AZOO
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Plan integriranja gradanskog odgoja i obrazovanja u razrednu nastavu

Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja u postojece predmete i izvanucionicke aktivnosti
u L, II., III. IV razredu osnovne $kole:

Osnovna
Skola

Obvezna provedba

Godisnji
broj
sati

L, 11, III. i
IV. razred

Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik, Likovna kultura, Glazbena kultura, strani jezici, Matematika, Priroda i drustvo,
Tjelesna i zdravstvena kultura, Vjeronauk, programi stru¢nih suradnika Navedeni broj sati ne znaci povecanje broja sati, nego integriranje i
koreliranje sadrzaja s ciljem istodobnog razvijanja i predmetne i gradanske kompetencije.

15

Sat razrednika — navedeni broj sati ukljucuje teme predvidene planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) — izbori za predsjednika razreda i Vijece
ucenika, donoSenje razrednih pravila, komunikacijske vjestine i razumijevanje razreda i Skole kao zajednice ucenika i nastavnika uredene
na nacelima postovanja dostojanstva svake osobe i zajednickog rada na dobrobit svih.

10

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom skole i lokalne zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi ucenici prema njihovim
interesima i mogucnostima skole. Oblici ukljucivanja mogu biti razliciti: na razini cijele $kole, pojedinog razreda ili skupine ucenika.
Obuhvacaju

istrazivacke aktivnosti (npr. projekt gradanin, zastita potroSaca), volonterske aktivnosti (npr. pomoc¢ starijim mje$tanima, osobama s
posebnim potrebama, djeci koja Zive u siromastvu), organizacijske aktivnosti (npr. obiljezavanje posebnih tematskih dana), proizvodno-
inovativne aktivnosti

(npr. zastita okoli$a, rad u Skolskoj zadruzi i/ili zajednici tehni¢ke kulture) i druge projekte i aktivnosti.

10

UKUPNO:

35
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Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja u postojece predmete i izvanucionicke aktivnosti

Plan integriranja gradanskog odgoja i obrazovanja u predmetnu nastavu

u V., VI, VII. i VIII. Razredu osnovne Skole

anovna
Skola

Obvezna provedba

Godisnji
broj
sati

V., VL., VIL,
VIII. razred

Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik, strani jezik, Matematika, Informatika, Tehnicka kultura, Priroda, Biologija,
Kemija, Fizika, Povijest, Geografija, Vjeronauk, Likovna kultura, Glazbena kultura, Tjelesna i zdravstvena kultura, programi stru¢nih
suradnika.

Navedeni broj sati ne znaci povecanje broja sati, nego integriranje i koreliranje sadrzaja s ciljem istodobnog razvijanja i predmetne i
gradanske kompetencije.

20

Sat razrednika — navedeni broj sati ukljucuje teme predvidene planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,152/14) — izbori za predsjednika razreda i
Vijece ucenika, donosenje razrednih pravila, komunikacijske vjestine, razumijevanje razreda i skole kao zajednice ucenika i nastavnika
uredene na nacelima poStovanja dostojanstva svake osobe i zajednickog rada na dobrobit svih.

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom skole i lokalne zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi ucenici prema njihovim
interesima i moguénostima Skole. Oblici uklju¢ivanja mogu biti razliciti: na razini cijele Skole, pojedinog razreda ili skupine ucenika.
Obuhvacaju

istrazivacke aktivnosti (npr. projekt gradanin, zastita potroSaca), volonterske aktivnosti (npr. pomoc¢ starijim mjestanima, osobama s
posebnim potrebama, djeci koja Zive u siromastvu), organizacijske aktivnosti (npr. obiljezavanje posebnih tematskih dana), proizvodno-
inovativne aktivnosti

(npr. zastita okoliSa, rad u skolskoj zadruzi i/ili zajednici tehnicke kulture) i druge projekte i aktivnosti.

10

UKUPNO:

35
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14.2. NACIONALNI PROGRAM MJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI U SKOLSKOJ USTANOVI

Uvod

Val nasilja u naSim je $kolama pokrenuo brojna pitanja o njegovim uzrocima kao i trazenje izlaza i rjeSenja.
Zasto se sve viSe djece ponasa nasilno?
Odgovarajuéi na to pitanje vjerojatno bismo doli do duboke analize naseg $kolstva i opéenito, drustva (Skola postaje sve vise obrazovna
institucija, a za 0odgoj je uz preopsezne programe sve manje vremena, problemi snalaZenja roditelja u zahtjevnoj ulozi suvremenog roditeljstva su
evidentni, kao i besperspektivnost mladih i dr.). Namece se potreba izrade preventivnog programa borbe protiv svih oblika nasilja u skoli u koji
moraju biti ukljuceni ucenici, roditelji 1 u€itelji.

Ovaj je program, po svom cilju, zadaéama i sadrzaju isprepleten s programskim aktivnostima Skolskog preventivnog programa borbe protiv
zlouporabe sredstava ovisnosti, te je i on sastavni dio GodiSnjeg plana rada Skole za Sk. 2021./2022. godinu.

cilj

1. Poticanje i podrzavanje zdravog psihosocijalnog razvoja stvaranjem pozitivnog sustava vrijednosti i razvijanje zivotnih vjeStina djece.
Cilj programa je pomoc¢i djeci da odrastu u osobe koje nece biti nasilne prema sebi, drugima i nad prirodom. Odgajajuéi ih za nenasilnu
komunikaciju u svakodnevnim zivotnim situacijama razvijamo otvorenost za suradnju, razumijevanje i toleranciju u odnosima prema
ljudima.

2. Edukacija ucitelja za stvaranje kvalitetnog odnosa ucitelj-ucenik i pruZzanja znanja u¢enicima o uspjesnoj suradnji, komunikacijskim

vjeStinama, aktivnom slusanju, suradni¢kom rjesavanju konflikata, prepoznavanju, i iskazivanju emocija, te edukacija ucitelja za uspjesnu

komunikaciju s roditeljima.

prezentacija «Nasilje medu djecom»

4. Radionice za ucenike, ucitelje 1 roditelje

(98]

Povjerenstvo
1. Ravnateljica: Emilijana Fabijanci¢

2. Strucni suradnik: Sandra Banko
3. Ucitelji: razrednici od 1. do VIII. razreda
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Sadr zaj aktivnosti
1. Rad s u¢enicima

Vrijeme realizacije : na satovima razrednika tijekom Skolske godine
Nositelji aktivnosti : razrednici u suradnji sa stru¢nim suradnicima
Oblici rada : iskustveno ucenje kroz pedagoske radionice, parlaonice, igranje uloga 1 sl.
Zadaci koje treba realizirati u radu s ucenicima :
e obratiti pozornost na vlastite potrebe i kvalitetu Zivota
e razvijati pozitivnu sliku o sebi, osje¢aj vlastite vrijednosti i ljudskog dostojanstva
e uciti odgovorno donositi odluke i preuzeti odgovornost za svoje postupke
e prepoznati probleme, znati ih strukturirati 1 kreativno rjesavati
e razvijati sposobnosti 1 vjeStine komunikacije 1 kooperacije
e razlikovati natjecanje i suradnju
e razvijati sposobnost kreativnog rjeSavanja sukoba na teme:
a. Ogovaranje
Svadanje
Tuc¢njava
Pritisak vr$njaka

o oo o

Nasilnistvo
f. Neotesanost
e ovladati postupcima i tehnikama noSenja s vlastitim negativnim emocijama
(Ijutnja, bijes), te opcenito, nauciti prepoznati i iskazivati vlastite emocije.
Tijekom nastavne i Skolske godine upoznati ucenike s opasnostima od vatrenog oruzja.
Potaknuti ucenike na izradi plakata o mjerama za povecanje sigurnosti u Osnovnoj skoli Divsiéi u k. 2021./2022. godini i s tim u svezi osmisliti
m o t o svakog razrednog odjela.
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2. Rad s roditeljima

1. Organizirati dva roditeljska sastanka glede upoznavanja roditelja s ciljevima i provedbom Nacionalnog programa povecéanja opée sigurnosti.
2. S roditeljima nastaviti intenzivniju suradnju na informativnom i savjetodavnom planu s ciljanim temama na roditeljskim sastancima uz
strucna izlaganja ili rad u radionicama s ciljem unaprjedivanja kvalitete roditeljstva.

Teme za zajednicke roditeljske sastanke :

l.

Sprijecimo nasilje u Skolama

2. Adolescencija i poremecaji u ponasanju

3.

I roditeljstvo se moze uciti

3. Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima

S uciteljima raditi na edukaciji za rad s rizicnom skupinom djece, za uspjeSnu komunikaciju s u¢enicima i roditeljima, organizaciji kvalitetnijih 1
sadrzajnijih satova razrednika na kojima ¢e se pojacati rad u ucenju Zivotnih vjestina i podizanja kvalitete zivota mladih te pozitivnih Zivotnih

vrijednosti.
S tim je ciljem u ovoj $kolskoj godini planirano (istodobno i programska aktivnost SPP):

1.

2.
3.
4

OdrZati uvodno predavanje o kvalitetnoj Skoli s perspektivom uklju¢ivanja u projekt kvalitetnih Skola.

Radionicu «Upoznajmo se kroz komunikacijske igre» prirediti za ¢lanove UV.

Nabaviti aktualnu stru¢nu literaturu koja ¢e biti podloga realizaciji ovog programa.

Suradivati s udrugama koje provode prevencije nasilja u Skolama, PU Pula, Centrom za socijalni rad Pula, Otvorenim i SOS telefonom,
Crkvom itd.
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15. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

5 BROJ UCENIKA
Mj. SADRZAJ PLANA UKLJUCENIH U NOSIOCI PLANA
PLAN
- Organizacija prehrane ucenika u skoli, - ravnateljica
IX L .. 24 .
- Organizacija prijevoza ucenika - tajnica
- Organizacija rekreativnih  razrednici
X aktivnosti povodom Djecjeg 24 - pedaco
tjedna pedagos
- Socijalna zastita ucenika
- Aktivnosti povodom Svjetskog - Centar za socijalni rad
X1 dana hrane 24 - svi ucitelji
-Akcija Cis¢enja ucionica Skole, okolisa, - pedagog
igraliSta
- Organizacija aktivnosti u mjesecu
borbe protiv ovisnosti 15. 11. -15. 12. - ucitelji visih razreda
XII 2021.(predavanja o 24 - pedagog
ovisnosti) - voditelj CK
- Uredenje panoa
- ucitelj TZK
I - Kako aktivno provesti zimske praznike 24 - razrednici
- ucitelji RN
- Sistematski pregled zubi 24 Skolski stomatolog
II - Odlazak na snijeg -razrednici
I ) Organizacij a re:‘kieatlvnog izleta 24 - ugitelji RN
Pozdrav proljec¢u
IV-V | - Uredenje okolisa skole 24 - svi zaposlenici Skole
- Organizacija rekreativnih aktivnosti - ucitelj TZK,
povodom Dana skole - razrednici,
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- ucitelji RN
- pedagog

VI

- Predavanje za ucenike 5.razreda na
temu "Pubertet"

- Uredenje skole i okoliSa povodom
Svjetskog dana ekologije 05.06.

24

- Skolski lije¢nik
- svi zaposlenici Skole
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U suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo istarske Zupanije, Sluzbe za Skolsku i adolescentnu medicinu Labin, tijekom Skolske
2021./2022. godine provodit ¢e se Program obveznih specifi¢nih i preventivnih mjera :
1. Sistematski pregledi :
- prije upisa u 1. razred
- 5.razred
- 8. razred (u svrhu profesionalne orjentacije, pocetkom Skolske godine)
I dalje je u 8. raz., uz redovito cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize, aktualno neobavezno( dobrovoljno ) cijepljenje protiv HPV-a za djevojcice i
djecake uz informirani pristanak roditelja. Ovo cijepljenje bi se obavilo u $kolskoj ambulanti po predhodnom dogovoru.

3. Probiri :

- pracenje rasta i razvoja u 3. i 6. razredu

- vid i vid na boje u 3. razredu

- pregled kraljeznice u 6. razredu

- utvrdivanje poremecaja sluha audiometrom u 7. razredu

4. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje potrebe ili oslobadanja TZK-e

Mole se razrednici da obavijeste roditelje koji smatraju da njihovo dijete ima bolesti ili stanja zbog kojih bi trebalo prilagoditi program TZK-e, da roditelje
upute da se jave telefonom ili mailom u Skolsku ambulantu.

5. Rad u povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika skolovanja za djecu s teSko¢ama u razvoju po potrebi.

6.0bavezan program cijepljenja :

- 1. razred MPR i POLIO ( obavlja se u ambulanti s roditeljima )

- 8. razred DI-TE-POLIO ( uz sistematski pregled )

Molimo da prije cijepljenja razrednici ili stru¢ni suradnici podijele uCenicima obavijesne listie za roditelje, koje ucenik potpisane donosi na dan cijepljenja.
Time roditelj potvrduje daje obavijesten i da je suglasan sa cijepljenjem ili nije.

7. Preporuceno neobavezno cijepljenje:
- 8. razred HPV ( deveterovalentno cjepivo Gardasil 9 )
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8. Savjetovali$ni rad - razni problemi djece i mladih vezani za Skolu i zdrastveno stanje, konzultacije s profesorima i stru¢nim suradnicima - kontinuirano

9. Zdrastveni odgoj : Teme za ucenike:

Higijena usne Supljine i pravilno pranje zuba po modelu — 1. raz.

Skrivene kalorije, pravilna prehrana — 3. raz.

Promjene u pubertetu i higijena spolovila - 5- razred.

10. SavjetovaliSte za spolno zdravlje mladih - ponedjeljkom od 15-17 sati u ambulanti Skolske medicine. Predavanje na temu spolnog zdravlja u 8. razredima.

11. zastita i unapredenje Skolskog okruzenja - ( po potrebi uz pomo¢ HE i socijane medicine naseg Zavoda)

- higijenska kontrola Skole
- nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika.

- Sve usluge biti ¢e pruzane uz pridrzavanje epidemioloskih mjera

16. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

16.1. GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

Sati u nastavi

Ukupno

Red. . . Izborna Sati Dopun. | Dodat. | Izvannast. | Priprema ostali i U%(upno
. | Imeiprezime y Razre- . Druga . tjedno
broj Str. Nestruéna | pastava dnist nast. nast. aktivn. zaduzeni | Posebni duZeni
n. nastava nistva a J poslovi zacuzenje

1. | Loredana BuZleta 14 - - 2 - - - 7 3 II;'OSde 17 40

2.. | Goran Brakovi¢ 16 - - 2 3 - - 8 I hIKT 18 40

3. Iva Per(.:z’m ) ) 6 ) ) ) i 4 lh adm. 7 20

Brakovi¢ imenika

4. Samanta Paronié 8 - - 2 - - - 4 - 10 20

5. | Kristina Klari¢ 3 - - - - - - 1,5 3PN 2,5 7

6. Stanislav Pasuld 20 - - - 1 1 - 10 - 8 40

7. | Nensi Perusko - 11 - - 1 - - 55 1 PN 2,5 20

8. Ivana Vudrag 9 - - - 3 - - 4.5 - 5,5 20

9. | Vanesa Sasa 7 - - 2 - - 3,5 - 2,5 16
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10. | Darian Divsi¢ 10 - - 5 5 20
11. | Elena Vitasovié 4 - - 2 - 2 9
. 1h

12. | Nenad Pavletié 8 - - 4 vod SSD 7 20

13. | Sonja Milovié 4 - - 2 1h Sk. zbor 3 10
Zvonko 0,5h

14| Mihaljevi¢ 33 - - 2 ! 7

15. | Sandra Dundara 3 6 - 4,5 2 2,5 16

16. | Pekica Marin 4 - - 2 - 2 9

17. | Martina Pavleti¢ - 12 - 7,5 - 1,5 27

18. | Mladen Radolovié 2 2 - 2 - 1 7

9. Adrl:ima 16 i 1 8 i 11 40
Perusko

20, | Kata Vujic 4 10 - 8 _ 8 32
Divsi¢

21. | Tatjana Haler 12,5 - - 6 - 1,5 20
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16.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI I NJIHOVA ZADUZENJA

Ime i prezime Struka Naziv Broj sati Radno Broj
Poslova tjedno vrijeme  sati god.
koje obavlja od-do zaduz.

Jasna Crljenica Dipl. Iur. Tajnica 20 7-15 920

Natali Celija Mosnja  mag. oec. Racunovoda 20 8-12 920

Miranda Jani¢ Radnik ~ Spremacica 20 7-11 920

Marijan Brezovar elektro Domar 10 7-9 460

Marija BlareZina Radnik Kuharica/ 40 7-15 1840
spremacica

41



17. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH
SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA

17.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA I RAZREDNIKA

Kolovoz

- Planiranje i provodenje odgojno-obrazovnog rada prema HNOS-u za sk. 2021./2022.
godinu - kontinuirano

-Seminari, savjetovanja, strucni aktivi

-Poslovi na pocetku Skolske godine (sredivanje dnevnika, imenika, mati¢nih knjiga i dr.)

Rujan

-Pravilnik o na¢inu pracenja i ocjenjivanja u¢enika u OS

-Pravilnik o normi neposrednog odgojno-obrazovnog rada po nastavnim predmetima i nac¢inu
utvrdivanja broja izvrSitelja

-Prijedlog skolskog kurikuluma

-Primjena pravilnika o normi neposrednog odgojno-obrazovnog rada

-Uciteljski kadar - prijedlog za rjeSavanje tehnoloskog viska djelatnika na nivou Istarske
Zupanije

-Prijedlog GodiSnjeg plana i programa rada skole

-Formiranje grupa izvannastavnih aktivnosti i izborne nastave

-Roditeljski sasatanci

Listopad
-Ucenici s teSko¢ama u razvoju —identifikacija

-Utvrdivanje u€enika koji se na prijedlog lijecCnika oslobadaju nastave TZK

Prosinac

-Permanentno obrazovanje: Tema: “ Unapredivanje odgojno- obrazovnog rada
predavac: Sandra Banko -pedagog

-Razno - obiljezavanje Bozi¢a i Nove Godine

-Poslovi i zadaci na kraju I. obrazovnog razdoblja

2

Sijecanj

-Seminari, savjetovanja, stru¢ni aktivi

-Informacije iz Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta

-Zadaci u II obrazovnom razdoblju

-Analiza odgojno-obrazovnog rezultata na kraju I. obrazovnog razdoblja

Veljaca i oZujak
-Skolska natjecanja
-Aktualnosti - norme iz Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta



Travanj
-Novigradsko proljec¢e 2022.

-Obiljezavanje Dana planete zemlje
-Novine iz Ministarstva znanosti, obrazovanja i §porta
-Organizacija u€enickih ekskurzija

Svibanj
-Realizacija u€enickih ekskurzija i izleta

-Dogovor u svezi proslave Dana Skole - konkretna zaduzenja
-Imenovanje komisije za upis ucenika u I razred

-Permanentno obrazovanje: Tema: Ovisnosti — iluzija zadovoljstva
-Aktualnosti

Lipanj

-Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju Skolske godine
-Realizacija nastavnog plana i programa

-Nagrade, pohvale, kazne

-Organizacije, priredbe 1 svecane podjele svjedodzbi i ucenickih knjizica
-Obaveze ucitelja na kraju skolske godine

-Aktivi, seminari

17.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA ZA SKOLSKU 2021./2022. GODINU

Sjednice razrednih vijeca tijekom nastavne godine odrzavati za razrednu i
predmetnu nastavu uz tretiranje sljedece problematike:

- mjesecno timsko planiranje i programiranje - KONTINUIRANO tijekom nastavne godine,

- pocCetak nastavne i Skolske godine: redovni programi, izborni programi, dopunska nastava,

dodatni rad, izvannastavne aktivnosti, razrednicki poslovi, program sata razrednika, aktivi,

seminari, stru¢no usavrsavanje u radnoj organizaciji i izvan radne organizacije, priprave za

sve oblike nastavnoga rada, planovi organizacije kulturnih aktivnosti tijekom nastavne i

Skolske godine, izleti, posjete, ekskurzije, rekreativni izleti, Skole u prirodi, zimovanje,

ljetovanje i sl.,

- uspjeh ucenika na kraju polugodista 1 Skolske 2021./2022. godine,

- pedagoske mjere krajem polugodista i nastavne godine,

- vladanje ucenika,

- ostvarenje nastavnog plana i programa,

- koordinacija ucitelja razredne i predmetne nastave, medupredmetna korelacija, integracija
nastavnih sadrzaja, integrirani dan, $kolski projekt,

- priprava ucitelja za sjednice Uciteljskog vijeca i pisanje izvjeSc¢a na kraju nastavne godine,

- roditeljski sastanci, pojedinacni razgovori i sl.,

- podjela ucenickih knjizica 1 svjedodzbi,

- organizacija: Dana osmasa, Dana CetvrtaSa i Dana buducih prvoskolaca sk. 2022./2023.

godine.



17.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

AKTIVNOSTI

- odrzavat ¢e tjedno sat razrednika glede propisanoga sadrzaja sata razrednika (1 nastavni sat
po rasporedu sati),

- vodit ¢e razrednu evidenciju i administraciju,

- primat ¢e roditelje na individualne razgovore,

- odrzavat ¢e roditeljske sastanke,

- odrzavat ¢e uz pripravu sjednice razrednih vijeca,

- pojedinacno ¢e suradivati s u¢enicima van razrednog odjela te s roditeljima i ¢lanovima
razrednog vijeca,

- provodit ¢e zajednicke akcije,

- organizirat ¢e izlete i ekskurzije,

- ukljucivat ¢e razredni odjel u obiljeZzavanje obljetnica, svecanosti, proslava, veselica,

- ukljuéivat ¢ée razredni odjel u zajednicke akcije OS Divsiéi,

- brinut ¢e o preventivi svojih ucenika i sl.

SAT RAZREDNIKA odvijat ¢e se tjedno glede rasporeda sati uz prethodnu pripravu
sadrzaja.

PROGRAM od 1. do 8. razreda

- zivot i rad u obitelji 1 Skoli,

- uCenje i vladanje,

- zdravstveni odgoj i socijalna skrb,

- kulturno-zabavne djelatnosti,

- 0dgoj za humane odnose medu spolovima,

- medusobna komunikacija, razumijevanje, poznavanje i poStovanje,
- solidarnost, prijateljstvo, snosljivost,

- §to je domoljublje 1 kako se izrazava ljubav prema domovini,
- obiljezavanje vaznih vjerskih i drzavnih blagdana,

- samopouzdanje i odgovornost prema sebi i1 drugima,

- pravila lijepog ponaSanja,

- Cuvanje 1 zastita ¢ovjekova okolisa,

- prometni odgoj,

- profesionalno usmjeravanje.

U Godisnji plan i program sata razrednika razrednici ¢e planirati sadrzaje kurikuluma
zdravstvenog i gradanskog odgoja i nacionalnih programa:

1. Nacionalni program zlouporaba sredstva ovisnosti u $kolskoj ustanovi,

2. Nacionalni program mjera za povecanje sigurnosti u Skolskoj ustanovi.



18. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA
ZA SKOLSKU 2021./2022. GODINU

18.1. Plan i program rada ravnateljice

Predvideno
SADRZAJ RADNIH POSLOVA I ZADATAKA TOKOM SKOLSKE GODINE vrijeme
ostvarivanja
. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI-1X
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma, primjeni tema iz zdravstvenog odgoja i
VI-IX
GOO
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-1X
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-1X
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog 1 Razrednih vijeca IX-VI
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI - VIII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX - VI
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX - VI
1.11.Planiranje nabave opreme 1 namjestaja, osiguravanje potrebnih ispitivanja, X — VI
servisiranja i ostalih usluga
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX - VI
1.13.0Ostali poslovi IX — VIII
. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole IX — VIII
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VII - IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-IX
2.4. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX-VI
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX - VI
2.6. Organizacija prijevoza i1 prehrane uCenika IX - VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI
2.8. Organizacija 1 priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX — VIII
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. Razred IV-VvIl
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja blagdana i praznika IX - VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIII
2.14.0Organizacija poslova vezana uz odabir udZbenika V-IX
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika I-VI
. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Prac¢enje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole, u rad ucitelja IX-VI
3.2. Vrednovanje ianaliza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih razdoblja XII1VI
3.3. AQminisFrgtivno, pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i X — VI
pripravnicima




3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX - VI
3.5. Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII
3.6. Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VIII
3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX — VIII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII
3.9. Ostali poslovi IX — VIII
4. RADU STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX — VIII
4.2. Suradnja sa sindikalnim podruznicama Skole, povjerenikom zastite na radu, s X — VIII
osobama koje se osposobljavaju za pruzanje prve pomoci...
4.3. Ostali poslovi, posebno priprema tema i dokumentacije, izvjeSc¢a za sjednice IX — VIII
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjeseCna planiranja s uciteljima i suradnicima IX — VIII
5.2. Pracenje rada izvannastavnih aktivnosti, IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika, pisanje izvjesca IX - VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX — VIII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno IX — VIII
5.7. Pracenje 1 evaluacija nastave ( uvid u nastavu ), nastavnih planova i programa,
ustrojavanje dezurstava, informacija, roditeljskih sastanaka, priprema sjednica,
prijedloga za raspravu, koordinacija provedbe i1 pracenje provedbe izvanucionicke
nastave, priredbi, obiljezavanja znacajnih datuma...
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja 1 stru¢nih suradnika
IX — VIII
[6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom skole IX — VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a IX — VIII
6.3. Uskladivanje i1 provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX — VIII
6.4. Provodenje raznih natjecaja IX — VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIII
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX — VIII
6.7. Rad i suradnja s raCcunovodom skole X — VIII
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor ratunovodstvenog poslovanja IX — VIII
6.10 Organizacija i provedba inventure XII
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i mati¢ne knjige VI
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIIIil
6.14. Ostali poslovi, trazenje sponzora, donacija i sl. IX — VIII
. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX - VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX — VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX - VIII
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VIII
7.6. Suradnja s svim udrugama na Pulskom podrucju IX — VIII




programa- Ugiteljskom vijeéu, Vijecu roditelja i Skolskom odboru 5
9.4. Organiziranje (koordiniranje poslova) i obiljezavanje 110 godina rada OS
Divsici, Dan Skole

7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX - VIII
7.8. Suradnja s osniva¢em- Upravni odjel za obrazovanje, sport 1 tehnicku kulturu
) IX - VIII
Labin
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX — VIII
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX — VIII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Pula IX - VIII
7.12.Suradnja s Op¢inama ( Marcana, Barban, Savicenta ) IX — VIII
7.13.Suradnja s Policijskom postajom Pula, HAK-om, Vatrogasnom postajom ,
IX —VIII
DUZS
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VIII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VIII
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX — VIII
7.17.Suradnja s kulturnim 1 Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama IX — VIII
7.18. Suradnja s Opéinskim, Zupanijskim sudom(e-komunikacija,odlazak na ro¢ita) IX - VIII
7.19. Ostali poslovi IX - VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji 7SV-a, MZO-a, AZZO-a, HUROS-a, HZOS- X — VI
a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX - VI
[9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX - VI
9.2. Ostali nepredvideni poslovi, poslovi vezani za djelatnost osnovnog obrazovanja
odraslih
9.3. Podnosenje izvjesc¢a o stanju sigurnosti i provodenju Skolskih preventivnih X — VI




18.2. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA

Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Planiranje i programiranje rada, pracenje i realizacija te unaprijedivanje nastavnog procesa i ostale oblike rada,
razvojno — pedagoska djelatnost tokom realizacije odgojno — obrazovnog programa, problematika ucenika s
posebnim potrebama rad s darovitom djecom, savjetodavni rad s uciteljima, u¢enicima, roditeljima i upravnim
organima, profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika, zdravstvena i socijalna zastita, individualno
usavr$avanje, sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti $kole, dokumentacijska djelatnost.

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

IX., X.

Planiranje i programiranje rada

50

Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa $kole

Izrada izvedbenog programa rada pedagoga

Izrada programa struénog usavrsavanja

Pomo¢ uciteljima u planiranju rada razrednog odjela i IOOP -a

Sudjelovanje u izradi plana stru¢ne sluzbe

IX.—VIL

Pracenje realizacije i unapredivanje nastavnog procesa i ostalih oblika odgojno —
obrazovnog rada

250

Pracenje provodenja pravila ponaSanja

Pradenje nastave i ostalih oblika odgojno — obrazovnog rada

Pracéenje rada stru¢nih aktiva

Pracenje suradnje s roditeljima

Pracéenje ostvarivanja nastavnih planova i programa

Osmisljavanje pojedinih oblika rada s u¢enicima — neposredan rad

Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika te izostanke ucenika

Analiza odgojne situacije u pojedinim razrednim odjelima, konzultacije i razgovori s
nastvanicima

Pomoc¢ u rjesavanju kriznih situacija s u¢enicima i roditeljima

Pracéenje provodenja pedagoskih mjera

Hospitiranje na satovima razredne i predmetne nastave

Predavanja i radionice na roditeljskim sastancima

IX.-X.

Rad s djecom s posebnim potrebama

120

Hospitiranje na satovima redovne nastave i utvrdivanje djece sa specificnim potrebama

Prikupljanje podataka o djeci u razgovoru s nastavnicima te prikupljanje dodatnih
anamnestickih podataka

Ukljucivanje vanjskih suradnika u radu s djetetom, satovi pomo¢i — individualni rad s
Pedagogom

Permanentno pracenje uspjesnosti napredovanja




IX.-X.

Savjetodavni rad s nastavnicima, uenicima, roditeljima i upravnim organima

200

Individualni rad s u€enicima koji imaju specificne teskoce u prilagodavanju skolskim
pravilima

Grupni rad s adolescentima i uCenicima nizih razreda

Rad s pojedinim uc¢enikom, ovisno po potrebi

Individualni razgovori s uciteljima

Savjetovanje i rad s pripravnicima

Sudjelovanje na sjednicama aktiva, razrednog i uCiteljskog vijeca

Pojedinacni razgovori s roditeljima, roditeljski sastanci

Konzultacije sa suradnicima

Otvoreni sat za ucenike i roditelje, otvoreni sat jednom mjese¢no popodne

XII.- V.

Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika

50

Obrada tema za ucenike, razvijanje aktivnog stava do vlastitog profesionalnog
formiranja

Informiranje ucenika o sistemu $kolovanja, o karakteristikama razli¢itih zanimanja, o
uvjetima upisa, kadrovskim potrebama i moguc¢nostima zaposljavanja

Predavanje o relevantnim ¢imbenicima pri izboru zanimanja

Profesionalno savjetovanje i suradnja sa Zavodom za zapo§ljavanje Pula

V.-
VIIL.

Poslovi upisa i formiranja odjeljenja

30

Prikupljanje podataka o djeci iz predskolske organizacije, o roditeljima po potrebi

Ispitivanje spremnosti djeteta za polazak u OS

Suradnja sa stru¢njacima drugih ustanova

Rad u komisiji za prijem i upis djece u OS

Formiranje odjeljenja na temelju dobivenih informacija i rezultata

Suradnja s aktivom 1.razreda, prijenos informacija, rad na prihvatu djece i prac¢enja
pocetne

IX.-VIL.

Zdravstvena i socijalna zaStita

30

Suradnja s lije¢nicima i zdravstvenim ustanovama ovisno po potrebi, suradnja s CZSS

Suradnja s policijskom postajom po potrebi te s ostalim ustanovama i organima

IX.-VL.

Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti §kole

60




Sudjelovanje u organizaciji i provedbi kulturne i javne djelatnosti $kole (prema
kalendaru i zaduZenjma)

Obiljezavanje vaznih datuma

Sudjelovanje u organizaciji i provedbi Dana Skole

IX.-VIL.

Dokumentacijska djelatnost

50

Vodenje evidencije o u¢enicima — pedagoski dosjei

Vodenje evidencije o vlastitom radu

Vodenje evidencije o radu pripravnika i volontera

Izvjesce o uspjehu ucenika na kraju polugodista i na kraju Skolske godine — statisticka
izvjesca

Izvjesée o radu Skole, matice Skole, na kraju i na pocetku Skolske godine, vodenje
pedagoske dokumentacije.

Pravljenje zamjena i izmjena u rasporedu u slucaju izostanka nastavnika

IX.-VL.

Permanentno obrazovanje

80

Uces¢e u uvodenje uditelja pripravnika u samostalan odgojno — obrazovan rad

Suradnja sa struénim aktivima

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima - na zupanijskoj i drzavnoj razini, aktivima,
seminarima, edukacijama

Vlastito permanentno obrazovanje — literatura, pracenje publikacija, konzultacije s
pedagozima i ostalim stru¢nim suradnicima

Razrada raznih projekata radi unapredivanja odgojno — obrazovnog procesa

Strucni izleti i ekskurzije

Sveukupno radnih sati godisnje

920

18.3. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE

KNJIZNICARKE ZA SKOLSKU 2021./2022. GODINU

1. Program poslovanja knjiznice tijekom Skolske godine:
- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada, izrada godiSnjeg plana
rada knjiZnice 1 plana kulturnih aktivnosti

- razmjestaj ucenickoga i nastavnickoga fonda u skladu s UDK

- azuriranje podataka o ¢lanovima Skolske knjiznice
- nabava i distribucija stru¢ne literature za ucitelje

- suradnja s roditeljima i promicanje kulture Citanja
- nabava serijskih publikacija za u€enicki fond




- formalna i stru¢na obrada novih knjiga

- inventarizacija novih knjiga i prezentacija novih knjiga

- organiziranje knjizevnih susreta i tematskih izlozbi

- upoznavanje ucenika sa Skolskom knjiznicom, na¢inom sluzenja, poticanje na koristenje
knjiznice

- osposobljavanje ucenika za samoucenje i poucavanje o koriStenju udzbenicke 1 dopunske
literature, rjecnika, leksikona, enciklopedija, elektronskih medija

- satovi lektire s odredenim odjelima

- sat nastave povodom Mjeseca hrvatske knjige

- rad na mreZnim stranicama Skole

- sudjelovanje u prigodnim kulturnim programima Skole

- zasStita knjizne grade

- pracenje strucnih recenzija 1 prikaza knjiga

- svakodnevno individualno usavrSavanje

cey e

- suradnje s drugim knjiznicama, kulturnim institucijama i maticnom sluzbom

2. Tjedni raspored rada knjiZnic¢arke
2.1. Stru¢no-knjizni¢na i informacijska djelatnost — 2.5 sati tjedno
- posudba knjiga
- statistika, izrada programa i evidencija godiSnjeg izvjesca
- usmeni i pismeni prikazi knjiga, ¢asopisa i novina
- izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete
- tehnicka obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija)
- nabava informacijske grade (pracenje kataloga, suradnja s izdavackim ku¢ama)
- poslovi vezani uz stru¢nu literaturu za nastavnike

2.2. Odgojno-obrazovna djelatnost — 12.5 sati tjedno

- vodenje radionica

- pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad

- organizirano i sustavno upuc¢ivanje u rad knjiznice

- razvijanje Citalackih sposobnosti

- pomo¢ pri izboru knjige i upucivanje u Citanje knjizevnih djela, ¢asopisa, stru¢ne
literature

- edukacija ucenika od 1. do 8. razreda

- sustavno poucavanje ucenika za samostalno ucenje

- uvodenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti djelotvornog Citanja (brzo
Citanje, Citanje vodeno pitanjima....)

- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koriStenja informacija

- razvijanje navike posjecivanja knjiznice

- ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu



- suradnja s uciteljima prilikom uskladivanja kurikuluma i godi$njeg plana i programa

- suradnja pri odabiru lektire, projekata i poticanja Citanja

- suradnja pri izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica, izvannastavnih
aktivnosti, projekata

- suradnja s uciteljima prilikom nabave knjizne grade

- priprema 1 realizacija projekata

- koordiniranje projekta Skole za Afriku

2.3. Kulturna i javna djelatnost, stru¢no usavrsavanje, suradnja s drugim ustanovama —
5 sati tjedno
mladez 1 ostalih medija

- sudjelovanje na sastancima u Skoli 1 izvan Skole, suradnja s NSK-om i Mati¢nom
knjiznicom, knjizarama i1 nakladnicima

- organizacija knjizevnih susreta i priprema tematskih izlozbi

- seminari Ministarstva znanosti i obrazovanja, stru¢ni aktivi

NAPOMENA: Zbog nepovoljne epidemioloske situacije zbog koronavirusa za skolske
knjiZznice vrijede Smyjernice za rad Skolskih knjiZnica u uvjetima bolesti COVID-19

........

vracenu gradu drzati u karanteni 72 sata. Ucenici samostalno posuduju knjige.

3. Raspored rada po mjesecima
RUJAN

- upis ucenika u skolsku knjiznicu za sk. god. 2021. / 2022.

- azuriranje podataka u knjiznici

- suradnja s uliteljicama razredne nastave i uciteljima Hrvatskoga jezika glede lektire

- izradivanje popisa lektire te brojnog stanja pojedinih lektirnih naslova u knjiznici po
razredima

- prezentacija djecjih Casopisa te organizacija izlozbe Casopisa u virtualnoj skolskoj
knjiznici 1 narucivanje pretplata Casopisa za ucenike

- posudba knjiga

- prikupljanje materijala 1 uredivanje panoa

- nazocnost sjednicama Uciteljskoga vijeca

- izrada godisnjega plana i programa rada Skolske knjiznice

- obiljezavanje godisSnjica 1 blagdana:

26. 9. — Europski dan jezika

LISTOPAD
- posudba knjiga
- uvodenje nove grade i obrada
- rad na virtualnoj knjiznici
- nazo¢nost sjednicama UC¢iteljskoga vije¢a
- 15.10. — 15. 11. obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige



- prigodne izloZbe i programi povodom Mjeseca hrvatske knjige

STUDENI
- posudba knjiga
- nazo¢nost sjednicama Uciteljskoga vije¢a
- rad na virtualnoj knjiZnici
- nabava i obrada novih knjiga
- prigodne izlozbe 1 programi povodom obljetnica

- obiljezavanje godisSnjica 1 blagdana:
19. 11. Svjetski dan prevencije nasilja nad djecom

PROSINAC
- posudba knjiga
- nazocnost sjednicama Uciteljskoga vijeca
- priprema materijala za uredenje panoa povodom bozi¢nih i novogodisnjih blagdana
- pomaganje ucenicima pri obradi zadane teme i izradi referata
- obiljeZavanje godisnjica i blagdana:
5. 12. Walt Disney, 120 godina rodenja (1901.)

SIJECANJ
- posudba knjiga
- nazo¢nost sjednicama UC¢iteljskoga vije¢a
- rad na virtualnoj knjiznici
- izvr$iti pretplatu za Casopise za drugo polugodiste
- obiljezavanje godiSnjica i blagdana:
16. 1. Faust Vranci¢, 405 godina smrti
27. 1. Dan sjecanja na Zrtve holokausta

VELJACA
- posudba knjiga
- rad na virtualnoj knjiznici
- priprema materijala za uredenje panoa povodom Valentinova i maSkara
- obiljezavanje godisSnjica 1 blagdana:
Dan ruzi€astih majica

OZUJAK
- posudba knjiga
- rad na virtualnoj knjiznici
- rad na mreZnim stranicama Skole
- obiljezavanje godiSnjica i blagdana:
15. 3. Deklaracija o nazivu i polozaju hrvatskoga knjizevnoga jezika, 55. godisnjica



TRAVANJ

cen e

cen e

- rad na mreznim stranicama Skole

- obiljezavanje godisnjica i blagdana:

2. 4. Medunarodni dan djec¢je knjige

22.4. Dan hrvatske knjige (dovrSena Judita Marka Maruli¢a)
23. 4. Svjetski dan knjige 1 autorskih prava — No¢ knjige

SVIBANJ

cen e

cen .

- rad na mreznim stranicama $kole
- obiljezavanje godisSnjica 1 blagdana:
25. 5. Dan Afrike

LIPANJ

cen e
cey e

cey e

- nazo¢nost sjednicama Uciteljskoga vijeca

- suradnja s uciteljima

- rad na mreZznim stranicama Skole

- obiljezavanje godisnjica i blagdana:

Johannes Gutenberg, 625 godina rodenja (1397?)

SRPANJ I KOLOVOZ
- izrada godiSnjega izvjesca
- stru¢no usavrSavanje

cen e

cen e

- godi$nji odmor

19. GODISNJI PLAN RADA TAJNIKA I ADMINISTRATIVNO

- TEHNICKE SLUZBE

19. 1. PLAN RADA TAJNIKA
I Normativno pravni poslovi

- pracenje zakonskih i podzakonskih propisa putem stru¢ne literature,seminara
- priprema i izrada normativnih akata Skole

- Statuta

- Pravilnika o radu



- Pravilnika o zastiti na radu

- Pravilnika o zastiti od pozara

- Pravilnika o kuénom redu

- Pravilnika o radu skolskog odbora

- pripremanije i uéestvovanje u radu sjednica Skolskog odbora

- vodenje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

- izrada odluka Skolskog odbora

- izrada ugovora,rjeSenja i odluka

- pravni poslovi vezani za statusne promjene Skole(pripremanje cjelokupne
dokumentacije za Trgovacki sud, javnog biljeznika, objava u Narodnim novinama i
potrebno)

- sudjelovanje u poslovima inspekcijskog nadzora

- savjetodavni rad u vezi primjene zakona i podzakonskih propisa

I Administrativni poslovi

- primanje,razvrstavanje i otpremanje poste
- eSpis-odgovori na tuzbe djelatnika ,komunikacija sa sudovima,odlazak na sud
- vodenje urudzbenog zapisnika
- sastavljanje raznih dopisa, prijedloga, misljenja, zahtjeva molbi 1 odgovora
- poslovi telefonske sekretarice i kompjuterski poslovi
- nabava potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava
- vodenje arhive skole
- vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika
- suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i Zupanijskim uredima
- poslovi vezani za unos podataka o djelatnicima u E-MATICU
- poslovi sastavljanja popisa ucenika koji koriste besplatni skolski prijevoz
- izdavanje potvrda u€enicima
- pomo¢ uciteljima pri provodenju postupka ekskurzija i izleta
- poslovi u vezi s osiguranjem ucenika
- izdavanje duplikata svjedodzbi
- izdavanje potvrda djelatnicima skole
- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite ucenika i djelatnika Skole
- organizacija rada Skolske kuhinje
- izdavanje narudZbenica
- dostava poziva za sjednice Skolskog odbora
- vodenje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

III Kadrovski i personalni poslovi

- poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

- objava natjecaja za slobodna radna mjesta

- prikupljanje i urudzbiranje zamolbi po natjecaju

- obavjestavanje kandidata o rezultatima natjecaja

- prijave i odjave ZMIO 1 HZZO

- provodenje izbora ravnatelja Skole

- izrada rjeSenja o tjednom i godiSnjem zaduzenju obvezama ucitelja i stru¢nih
suradnika

- izrada odluka o koristenju godi$njih odmora djelatnika

- vodenje evidencije putnih naloga

- vodenje Mati¢ne knjige radnika, Sto ukljucuje i aplikaciju Registar zaposlenih u



javnom sektoru

- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenje radnih i sanitarnih knjizica
- izdavanje potvrda radnicima

19.2 PLAN RADA RACUNOVODE

Poslovi planiranja

1. Izrada financijskih planova

- Prijedloga financijskog plana za trogodisnje razdoblje, prema izvorima financiranja i
uputama Ministarstva financija

- Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja te
rebalans istog plana nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

- Operativni mjesecni planovi

- Tromjesecni financijski planovi

- Plan javne nabave na godi$njoj razini

- Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

- Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate



Knjigovodstveni poslovi

2. KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih 1
izlaznih racuna, knjige blagajne, uplatnica i isplatnica, obracuna placa i naknada,
ugovora o djelu 1 autorskih honorara te isplata istih, prometa ziro racuna - priliva i
odliva, bolovanja HZZO-MZO-a, inventurnih viSkova i manjkova)

3. Vodenje pomo¢nih knjiga, analitickih knjigovodstvenih evidencija
- dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti koli€ini 1 vrijednosti
- kratkotrajne nefinancijske imovine (zaliha materijala, sitan inventar) po vrsti koli€ini i
vrijednosti
- vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza
- vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potrazivanja
- vodenje ostalih pomo¢nih knjiga
- evidencija potro$nje dobara i usluga prema planu javne nabave

4. Sastavljanje godiSnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja

- Bilance

- Izvjestaja o prihodima 1 rashodima, primicima 1 izdacima

- Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

- Izvjestaj o obvezama
- Izvjestaj o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)

5. Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
6. Izrada mjesec¢nih 1 periodicnih statistickih izvjesStaja

7. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini 1 obvezama na
temelju izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva

8. Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
Obracun i isplata plac¢a i ostalih naknada po kolektivnim ugovorima te drugog dohotka

9. Obracun i isplata place,obracun razlike placa i ostalih naknada
Osnovne place, praznika
Bolovanja na teret poslodavca
Smjenskog rada, prekovremenog rada, provodenja nacionalnih ispita, no¢nog rada,
dvokratnog rada, rada subotom nedjeljom i slicnog rada
Bolovanja preko 42 dana
Naknade za troSak prijevoza
Jubilarnih nagrada, otpremnine i pomoci
Godisnjih odmora (tromjesec¢ni prosjek)
Obracun 1 isplata placa 1 naknada prema sudskim rjeSenjima
Obracun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb
Obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora
Obracun i isplata doprinosa za rad volontera
Obrada obustava na placu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema vjerovnicima



Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godiSnje odmore, razlike u
pla¢i, nagrade otpremnine, mentorstva 1 ostala prava prethodno se rezerviraju
ispostavljenim zahtjevima MZO.

10. Obracun i isplata ugovora o djelu (¢lanovima skolskih odbora, povjerenstava za
provedbu natjecanja ucenika) 1 autorskih honorara gostima Skole

11. Sastavljanje mjesecnih ID 1 IDD obrasca, godisnjih ID-1 1 potvrda za sve ispla¢ene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskih honorarima za poreznu upravu

12.  Vodenje poreznih kartica zaposlenika
Ispostavljanje godiSnjih IP obrazaca za zaposlenike

13. Ispostavljanje potvrda o placi za zaposlenike radi ostvarivanja prava na djeciji doplatak,
kredite 1 sl.

14.  Obracun naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVO-a)
15.  Placanje obveza i uskladivanje stanje s komitentima

16.  lzrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja

17.  Blagajnicko poslovanje

- evidentiranje uplata 1 isplata gotovog novca

- podizanje i polog gotovog novca

- vodenje blagajni¢kog dnevnika

18.  Kontrola obracuna, isplata 1 knjizenje putnih naloga

19. Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om,
REGOS-om, ZMIO-om itd.

20.  Pracenje zakonskih propisa

21. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanije, a vezani za
racunovodstvene poslove

19.3. PLAN RADA KUCNOG MAJSTORA

U tijeku ove Skolske godine kuéni majstor ¢e kontinuirano obavljati slijedece poslove i
zadace:
- obilazak zgrade i okoliSa skole svakog dana radi uoc¢avanja kvarova,
- kontrola to¢nosti Skolskog sata 1 reguliranje,
- kontrola ispravnosti kljuceva ucionica i ostalih prostorija,
- izmjena stakala, popravak prozorskih krila (prema potrebi),
- popravak i izmjena brava, podeSavanje vrata,
- popravak ormara i1 ormarica te izmjena brava na njima, popravak vjesalica, polica,
- popravak nastavnih pomagala,
- popravak stolova,
- popravak ladica,



popravak klupa,

popravak prozorskih krila, karnisSa,

popravakprojekcionihplatna, karti,

popravcivodoinstalacija, popravcisanitarnog ¢vora,

izmjena Zarulja, neonka, uti¢nica,

uredenje 1 dekoracija hola za Skolske svecanosti,

nabava raznog materijala, dostava sluzbenih poSiljki (prema potrebi),
koSenje trave oko Skolske zgrade, skupljanje i odvoz trave,

popravak i odrZavanje dvoriSne ograde,

obrezivanje grmlja, Zivica, cvijeca,

kopanje, okopavanje, sadenje, zalijevanje ukrasnog bilja,

zalijevanje 1 odrZzavanje trave 1 ukrasnog bilja, cvijeca za vrijeme godi$njih odmora,
kontrola objekta i uredaja,

inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija potroSnog materijala,
bojanje ostec¢enih zidova i stolarije,

sitni zidarski 1 keramicarski radovi,

loZenje - ukljucivanje i isklju¢ivanje grijanja.

19.4. PLAN RADA KUHARICE

U tijeku ove Skolske godine kuharice ¢e kontinuirano obavljati slijedec¢e poslove i

- organizacija rada u Skolskoj kuhinji,

- preuzimanje hrane,

- evidencija primljene i izdane robe,

- vodenje evidencije o koli¢ini robe,

- briga o pravilnom uskladistenju robe,

- pripremanje mlije¢nih obroka, kuhanje ¢aja, kave, mlijeka, podjela obroka,
- pranje i odlaganje pribora za jelo,

- dezinfekcija pribora 1 x tjedno,

- pranje i peglanje za kuhinju (kruh, krpe, mantila, pregaca, stolnjaka),
- sastavljanje jelovnika u suradnji s tajnikom,

- ¢iS¢enje Skolske kuhinje (dnevno),

- zimsko ¢i$¢enje kuhinje 1 drugog prostora

- ljetno ¢is¢enje kuhinje 1 drugog prostora,

- povremena inventura

- pripremanje zakuske prigodom raznih svecanosti u Skoli



19.5. PLAN RADA SPREMACICE

U tijeku ove skolske godine spremacice ¢e kontinuirano obavljati slijedece poslove i

zadace:

- redovito CiS¢enje svih prostora u skoli u tijeku godine, za zimske 1 ljetne praznike,

- ¢iS¢enje prostora ispred Skole - dnevno,

- pomicanje stolova, stolica i drugog namjestaja ili sklanjanje pribora u prostorijama prije
¢iséenja,

- pranje ploca u ucionicama,

- ¢iS¢enje zidnih povrsina od prasine, paucina (pranje i brisanje),

- Cis€enje 1 pranje staklenih povrsSina (prozora u uc¢ionicama, hodnicima, kancelarijama,
zbornici),

- CiS¢enje namjestaja od prasine (klupe, stolice i ostali namjestaj vlaznom krpom - obavlja se
prema potrebi),

- CisS€enje 1 pranje Skolskih umivaonika u sanitarnom ¢voru obavlja se dnevno (prema
potrebi i vise puta dnevno),

- dezinfekcija skoljke, kvake, umivaonika u toaletnim prostorijama,

- pranje i ¢iS¢enje prasine s rasvjetnih tijela i cijevi za centralno grijanje,

- pregled 1 ¢iS¢enje ucionica,

- ¢iS¢enje hodnika, stubista, toaletnih prostora, obavezno poslije poslije prve smjene,

- odrzavanje, krpanje i pranje zavjesa,

¢iS¢enje okolisa, odrzavanje cvijeca i zelenila u unutarnjem i vanjskom prostoru,

zalijevanje, CiS¢enje, njegovanje, grabljanje, okopavanje.

Obavljanje drugih poslova:

- povremena pomo¢ drugim radnicima u Skoli radi obavljanja hitnih poslova,

- poslovi ponalogu ravnatelja, stru¢nog suradnika, tajnika, ucitelja,

- uredivanje uceniCke garderobe po hodnicima,

- rad na pripremama sveCanosti, sastanaka i skupova, zakuski itd.

20. RASPORED ZVONJENJA U OS DIVSICI

0. SAT 7.10-7:55
1. SAT 8:00 - 8:45
2. SAT 8:50-9:35

VELIKI ODMOR 9.35-10.00 (25 minuta)

3. SAT 10:00-10:45
4. SAT 10:50 - 11:35
5. SAT 11:40 —12:25
6. SAT 12:30-13:15
7. SAT 13:20 —14:00



21. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA 0S8
DIVSICI ZA SKOLSKU 2021/2022. godinu

RUJAN

- donosenje skolskog kurikuluma za skolsku godinu 2021./2022.

- donosenje Godi$njeg plana i programa odgojno obrazovnog rada OS Divsiéi za
Skolsku 2021./2022.godinu

- donoSenje odluke o cijeni Skolske marende

- tekuca problematika Skole

- pracenje provodenja kurikularne reforme

PROSINAC

- usvajanje Financijskog plana za 2022. godinu
- tekuca problematika Skole
- pracenje provodenja kruikularne reforme

OZUJAK

- informacijevezane za realizaciju Godi$njeg plana I programa odgojno — obrazovnog
rada OS Divsiéi

- prihvacanje Godisnjeg financijskog izvjeséa

- tekuca problematika

- pracéenje provodenja HNOS-a

LIPANJ

- izvjedcée o realizaciji Godisnjeg plana i programa odgojno — obrazovnog rada OS
Divsici za skolsku 2021/2022. godinu

- dogovor za realizaciju investicijskih programa, hitnih intervencija i sl. za vrijeme
ljetnih praznika

- tekuca problematika Skole

- pracéenje provodenja HNOS-a



22. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG 1

TEKUCEG ODRZAVANJA

Tijekom Skolske 2021. /2022. godine bilo bi potrebno:

- pripremati dokumentaciju za prostor Skolske kuhinje, blagovaonic, prostor za produzeni
boravak, skolsku knjiznicu i ¢itaonicu, arhivu, spremiste,

- priprema dokumentacije i izgradnja manje sportske dvorane,

- opremiti eksterijer Skole sa dje¢nim igralima i hortikurtularno uredenje okolisa skole.

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su:

. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Godi$nji planovi i programi uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke
. Raspored sati

. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

. Izvedbeni plan i program gradanskog odgoja i obrazovanja-
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skola.divsici@gmail.com
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Divsiéi, 30.rujna 2021.
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Predsjednik Skolskog odbora
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